
งานบรหิารงานวจิัย บรกิารวชิาการ และวเิทศสัมพันธ์
คณะบรหิารธุรกิจ มหาวทิยาลัยเชียงใหม่

จัดท าโดยการขอออก Visa (Non-ED)
ขอออก Visa คร้ังแรกของการเข้ามาศึกษา ณ คณะบรหิารธุรกิจ มช.

ส่งไปยัง

เลขาโครงการ

1. รับซองเอกสารจากงานวเิทศสมัพนัธ์ 
ประกอบด้วยเอกสารในข้อ 3.1-3.4

2. จัดส่งเอกสารตัวจรงิไปให้นักศึกษาตาม
ที่อยู่ของนักศึกษาในต่างประเทศที่แจ้งไว้

เก็บเอกสารประทับตราหน้าวซี่าในหนังสือ
เดินทางและวนัที่หมดอายุ

ส่งไปยัง

นักศึกษา

รับและย่ืนเอกสาร (อย่างละ 1 ฉบับ)
1. หนังสือทีอ่อกโดยมหาวทิยาลยั (จากซอง
เอกสารทีส่ง่ไปใหโ้ดยเลขาโครงการฯ)

2. เอกสารทีน่กัศกึษาต้องเตรยีม
1. หนังสือเดินทาง (Passport) ฉบับจรงิ
2. ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport)
3. ส าเนาใบเสร็จช าระค่าธรรมเนียม
การศึกษา

รับเอกสาร
1. รับเอกสารประทับตราวซี่าในหนังสือเดินทาง 
2. น าส่งไฟล์หน้าประทับตราวซ่ีาให้เลขา
โครงการทาง E-mail ของโครงการ

*ข้อควรระวังของนักศึกษา
1. ต้องรายงานตัวทุก ๆ 90 วัน
2. นศ. ที่ได้รับการตรวจลงตราแล้ว หากประสงค์
จะออกนอกประเทศ ต้องท า Re-entry ที่ตม. 
มิฉะน้ันวซี่าจะหมดอายุทันที และต้องท าการขอวซี่า
ใหม่ก่อนกลับมา
3. Visa ประเภท Non-ED ห้ามท างาน

น ำไปย่ืน
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ส่งไปยัง

สถานที่ขอวซี่า

นักศึกษาสามารถยื่นขอวซี่าได้ที่ :

1. กงสุลใหญ่
2. เอกอัครราชฑูต
3. ผู้อ านวยการใหญ่ส านักงานการค้าและ
เศรษฐกิจไทย

ประทับตราวซี่าในหนังสือเดินทาง
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เลขาโครงการ  
จัดท า (ข้อ1) บันทกึขอ้ความ ตามตัวอยา่ง (เอกสารแนบ 1) และ 
(ข้อ2) ส่งเอกสารแนบประกอบการขอออก VISA ในรูปแบบไฟล ์
PDF มายังงานวเิทศสัมพนัธ์ เมื่อประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิเข้าศึกษา

1. ท าบันทึกข้อความ พร้อมระบุข้อมูล ดังนี้ 
• ช่ือ-สกุลนักศึกษา
• อายุ
• สัญชาติ ประเทศ
• เลขที่หนังสือเดินทาง (ต้องมีอายุมากกว่า 6 เดือน)
• ระดับการศึกษา (ที่จะเข้ามาศึกษา)
• วัตถุประสงค์ของการเดินทางเข้า
• ช่ือหลักสูตร และสาขาวชิา (ถ้ามี)
• ระบุวันเร ิ่มต้น – สิ้นสุดหลักสูตร
• สถานที่ขอวซี่า (กงสุลใหญ/่เอกอัครราชฑตู/
ผู้อ านวยการใหญ่ส านักงานการค้าและเศรษฐกิจ
ไทย) ประจ าเมืองหรอืประเทศนั้นๆ

2. จัดส่งเอกสารแนบประกอบการขอออก VISA
ในรูปแบบไฟล์ (.pdf) มายังงานวเิทศฯ 
ทาง E-mail: rbs@cmu.ac.th ดังนี้

1. ส าเนา Passport (หน้าแรก)
2. รูปถ่ายนักศึกษาส าหรับติดหนังสือรับรอง
3. ส าเนาประกาศ/หนังสือตอบรับนักศึกษา
ฉบับภาษาไทย หรอืภาษาอังกฤษ 
(หลักฐาน/เอกสารโครงการที่แสดงว่ารับ
นักศึกษาเข้าศึกษาในหลักสูตร) 

4. ข้อมูลที่อยู่ของนักศึกษาในประเทศไทย 

หมายเหต:ุ การขอออก VISA คร้ังแรกควรเผื่อเวลาไม่น้อยกว่า 2 เดือน (ก่อนวันก าหนดที่นักศึกษาจะเดิน
ทางเข้าประเทศไทย)

งานวเิทศสัมพันธ์

1. กรอกข้อมูล และแนบไฟล์เอกสารในระบบ 
IRDSS (International Relations 
Supporting System)

2. ประสานงาน และรอรับเอกสารจาก
กองวเิทศสัมพันธ์

3. ตรวจเช็คเอกสาร และบรรจุใส่ซองเอกสาร
ประกอบด้วย 
3.1 หนังสือน าส่ง ตม.
3.2 หนังสือรับรอง
3.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รับมอบ     

อ านาจจากมหาวทิยาลัย
3.4 หนังสือตอบรับจากหลักสูตร

4. น าซองเอกสารในข้อ 3 ส่งให้เลขาโครงการ

รับเอกสำร

5
ส่งไปยัง
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https://o365cmu-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/rbs_cmu_ac_th/EmLqSd6X91VLh1sfu48fVsAB0cjPa74z7SCPI7FUxuZolQ?e=eSz4td



