
 

 

 
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม 

 เรื่อง กำหนดประเภทรายจาย รายการและเง่ือนไขการจายเงินรายไดของมหาวิทยาลัย 
ฉบบัท่ี 17/2566 (คาตอบแทนการปฏิบตัิงานนอกเวลาทำการ) 

---------------------------------- 
 โดยที ่เปนการสมควรใหมีการกำหนดหลักเกณฑและอัตราการจายเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงาน 
นอกเวลาทำการสำหรับผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยไว  
 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๓๕ และมาตรา ๓๘ แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม  
พ.ศ. ๒๕๕๑ ประกอบกับขอ ๓๓ และขอ ๓๔ ของขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการบริหารการเงิน  
พ.ศ. ๒๕๕๑ และมติที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยเชียงใหม ในคราวประชุมครั้งที่ ๑๐/๒๕๕๑ เมื่อวันที่ ๒๗ กันยายน 
พ.ศ. ๒๕๕๑ และโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย ในคราวประชุมครั้งท่ี 10/๒๕๖6 เม่ือวันที่ 
7 ม ิถ ุนายน พ.ศ. ๒๕๖6 จึงออกประกาศกำหนดประเภทรายจาย รายการและเง ื ่อนไขการจายเงินรายได 
ของมหาวิทยาลัย ดังนี ้
 1. ใหมีรายจายจากเงินรายไดของมหาวิทยาลัยในงบประมาณรายจายประจำป เรียกวา “คาตอบแทน
การปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ” 
 2. ในประกาศนี้ 
  “มหาวิทยาลัย” หมายความวา มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
  “อธิการบดี” หมายความวา อธิการบดีมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
  “สวนงาน” หมายความวา สำนักงานสภามหาวิทยาลัย สำนักงานมหาวิทยาลัย สวนงานวิชาการ 
และสวนงานอื่นในสังกัดมหาวิทยาลัยเชียงใหม ที่จัดขึ ้นตามประกาศของมหาวิทยาลัย ตามมาตรา 9 แหงพระราชบัญญัติ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม พ.ศ. 2551   
  “ผู ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย” หมายความวา พนักงานมหาวิทยาลัย ขาราชการและลูกจาง 
ของสวนราชการซึ่งปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย และลูกจางของมหาวิทยาลัย  
  “เงินตอบแทน” หมายความวา เงินที่จายใหแกผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยที่ปฏิบัติงานตามหนาที่ปกติ 
โดยลักษณะงานสวนใหญตองปฏิบัติงานในที่ตั ้งสํานักงานและไดปฏิบัติงานนั้นนอกเวลาทำการในที่ตั ้งสํานักงาน 
หรือโดยลักษณะงานสวนใหญตองปฏิบัติงานนอกที่ตั้งสํานักงานและไดปฏิบัติงานนั้นนอกเวลาทำการนอกที่ตั ้งสํานักงาน 
หรือโดยลักษณะงานปกติตองปฏิบัติงานในลักษณะเปนผลัดหรือกะและไดปฏิบัติงานนั ้นนอกผลัดหรือกะของตน  
หรือปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่ไดรับคำสั่ง  
  “วันทำการ” หมายความวา วันจันทรถึงวันศุกร ทั้งนี้ใหหมายความรวมถึงวันทำการที่มหาวิทยาลัย
หรือสวนงานไดประกาศกำหนดใหผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยในสังกัดปฏิบัติงานเปนอยางอ่ืนดวย 
  “วันหยุดทำการ” หมายความวา วันเสารและวันอาทิตย วันหยุดราชการ และใหหมายความรวมถึง
วันหยุดราชการประจําป หรือวันหยุดพิเศษอื ่นๆ ที ่คณะรัฐมนตรีกำหนดใหเปนวันหยุดราชการนอกเหนือจาก
วันหยุดราชการประจำป หรือที่มหาวิทยาลัยหรือสวนงานกำหนด ทั้งนี้ตามลักษณะของการปฏิบัติงาน 

“เวลาทำการ” หมายความวา เวลาระหวาง 08.30 น. ถึง 16.30 น. ของวันทำการ ทั้งนี้ ใหหมายความ
รวมถึงชวงเวลาอื่นที่มหาวิทยาลัยหรือสวนงานไดประกาศกำหนดใหผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยในสังกัดปฏิบัติงาน 
เปนผลัดหรือกะ หรือเปนอยางอ่ืนตามความเหมาะสมและลักษณะของงานดวย  
 
 



- 2 - 
 
“การปฏิบัติงานเปนผลัดหรือกะ” หมายความวา การปฏิบัติงานประจําตามหนาที่ของผูปฏิบัติงาน 

ในมหาวิทยาลัย ซึ่งจัดใหมีการปฏิบัติงานผลัดเปลี่ยนหมุนเวียนกันตลอด 24 ชั่วโมง ชวงเวลาที่ปฏิบัติงานดังกลาว 
ถือเปนเวลาทำการของผู ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยผู นั ้น ทั ้งนี ้การปฏิบัติงานในผลัดหรือกะหนึ่งๆ ตองมีเวลา 
ไมนอยกวา 8 ชั่วโมง โดยรวมเวลาหยุดพัก  
 3. การปฏิบัติงานนอกเวลาทำการตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาสวนงาน หรือผู ที ่ไดรับมอบหมาย 
กอนการปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ โดยใหพิจารณาเฉพาะชวงเวลาที่จําเปนตองอยูปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ  
  กรณีที่มีภารกิจจําเปนเรงดวนตองปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ โดยยังไมไดรับอนุมัติตามวรรคหนึ่ง 
ใหดําเนินการขออนุมัติจากผูมีอํานาจโดยไมชักชา และใหแจงเหตุแหงความจําเปนที่ไมอาจขออนุมัติกอนได  
 4. การเบิกเงินตอบแทนใหเบิกจายได ในอัตราชั่วโมงละไมเกิน 60 บาท ตามหลักเกณฑ ดังนี้ 
  (1) วันทําการ ใหมีสิทธิเบิกเงินตอบแทนได ไมเกินวันละ 6 ชั ่วโมง วันหยุดทำการ ใหมีสิทธิ 
เบิกเงินตอบแทนไดไมเกินวันละ 10 ชั่วโมง ทั้งนี้ เพ่ือไมใหกระทบตอประสิทธิภาพการปฏิบัติงาน 
  (2) การปฏิบัติงานนอกเวลาทำการหลายชวงเวลาภายในวันเดียวกัน ใหนับเวลาปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ
ทุกชวงเวลารวมกันเพื ่อเบิกเงินตอบแทนสําหรับวันนั ้น การปฏิบัติงานนอกเวลาทำการไมเต็มจํานวนชั ่วโมง 
ไมอาจเบิกเงนิตอบแทนได 
  (3) การปฏิบัติงานนอกเวลาทำการที่มีสิทธิไดรับคาตอบแทนอื่นสําหรับการปฏิบัติงานนั ้นแลว  
ใหเบิกไดทางเดียว เวนแตการปฏิบัติงานนอกเวลาทำการในกิจกรรมโครงการตางๆ ที่มีการจัดเลี ้ยงอาหารหรือ 
มีเหตุจำเปนตองจัดเลี้ยงอาหาร ใหอยูในดุลยพินิจของหัวหนาสวนงานที่จะพิจารณาอนุมัติใหเบิกไดทั้งคาตอบแทน 
และคาอาหารไดตามความจำเปนและเหมาะสม  
 5. การควบคุมดูแลการปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ ใหผูปฏิบัติงานรายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ
ภายหลังเสร็จสิ ้นการปฏิบัติงาน และใหหัวหนาหรือผู บังคับบัญชาของผูปฏิบัติงานเปนผู รับรองการปฏิบัติงาน  
ตามแบบที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
 6. หลักฐานการปฏิบัติงานและหลักฐานการเบิกจายเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ  
ใหเปนไปตามแบบที่มหาวิทยาลัยกำหนด 

7. การเบิกจายใหดำเนินการดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตามหลักเกณฑและวิธีการที ่กฎ ระเบียบ 
ขอบังคบั ประกาศหรือคำสั่งที่เก่ียวของกำหนดไว 

8. ในการดำเนินการตาม ขอ 6 หรือ ขอ 7 หากไมสามารถดำเนินการตามวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสได  
ใหดำเนินการตาม กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศหรือคำสั่งที่เกี่ยวของกำหนดไปกอน จนกวาจะสามารถดำเนินการ
โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสได 
 9. ในกรณีที่มีเหตุผลความจำเปนไมสามารถปฏิบัติตามประกาศนี้ หรือกรณท่ีีมีปญหาตีความตามประกาศนี้ 
ใหอยูในดุลยพินิจของอธิการบดี และใหถือเปนที่สิ้นสุด   

  ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
   

  ประกาศ ณ วันที่                มิถุนายน พ.ศ. 2566 
  
          
     (ศาสตราจารย ดร.นายแพทยพงษรักษ  ศรีบัณฑิตมงคล) 
      อธิการบดมีหาวิทยาลัยเชียงใหม  
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ขอรับรองว่า ผู้มีรายช่ือข้างต้นปฏิบัติงานนอกเวลาจริง

ลงช่ือ ผู้รับรองการปฏิบัติงาน ลงช่ือ ผู้จ่ายเงิน
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