
หนวย วิเทศ งาน/ภาควิชา วิเทศสัมพันธ

ผูจัดทํา/ผูรับผิดชอบ พิชชากร หัวหนางาน/ภาควิชา อัญชลี ผูบริหาร อาจารย ดร.รวิ รุงเรืองศรี

Supplier Process Document Responsible Person Customer (Control Point/work Indicator)

(ผูสงมอบหรือผูที่เกี่ยวของ) (กระบวนการ/ขั้นตอน ในการดําเนินงาน) (เอกสารที่เกี่ยวของ) (ชื่อ/ตําแหนง (ผูรับบริการโดยตรง) จุดควบคุมและเกณฑควบคุม

1. บุคลากรในภาควิชา/หนวยงาน/ศูนย 1. หารือรวมกับหนวยงานคูความรวมมือ 1. (ราง) บันทึกขอตกลงความรวมมือทาง

วิชาการ

2. เอกสารประกอบ (เพิ่มเติม)

1. บุคลากรในภาควิชา/

หนวยงาน/ศูนย

1. ภาควิชา/หนวยงาน/ศูนย

1. ภาควิชา/หนวยงาน/ศูนย 2.จัดทําบันทึก และ (ราง) MOU

พรอมเอกสารประกอบ มายัง

งานวิเทศฯ ผานระบบ e-Document

1. บันทึกขอความขอจัดทํา MOU จาก 

ภาควิชา/หนวยงาน/ศูนย ออกเลขสงผาน

ระบบ e-Document

2. (ราง) MOU

3. เอกสารประกอบ (เพิ่มเติม)

1. ภาควิชา/หนวยงาน/

ศูนย

1. งานวิเทศฯ (พิชชากร) (ราง) MOU เนื้อหาตองมีความครบถวน 

และสมบูรณ

1. งานวิเทศฯ (พิชชากร) 3. จัดทําบันทึกขอความ สรุปวาระ พรอม

เอกสารประกอบ เสนอเขาพิจารณาใน

กรรมการบริหารประจําคณะ

1. บันทึกขอความขอจัดทํา MOU นําเขา

ที่ประชุมคณะกรรมการบริหารประจําคณะ

2. เอกสารสรุปวาระ

3. แบบฟอรม 1.1, 1.2, 2.1 และ 2.2

4. (ราง) MOU

1. งานวิเทศฯ (พิชชากร) 1. หัวหนางานฯ

2. ผูบริหาร (ผูชวยคณบดี)

ดําเนินการภายในเวลา 3 วัน

1. หัวหนางานฯ

2. ผูบริหาร (ผูชวยคณบดี)

4.ตรวจสอบ (ราง) MOU และเอกสาร

ประกอบการพิจารณาอื่นๆ ในเบื้องตน 

กอนนําวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการ

บริหารประจําคณะ

1. ขอสั่งการบรรจุวาระเขา

กรรมการบริหารประจําคณะผานระบบ 

e-Document

1. หัวหนางานฯ

2. ผูบริหาร (ผูชวยคณบดี)

1. งานบริหารทั่วไป ดําเนินการภายในเวลา 3 วัน

1. งานบริหารทั่วไป 5.เสนอเขาพิจารณาในกรรมการบริหาร

ประจําคณะ

1. สรุปมติที่ประชุมใหความเห็นชอบ/

ขอเสนอแนะใน (ราง) MOU

1. งานบริหารทั่วไป 1. งานวิเทศฯ (พิชชากร) ดําเนินการภายในเวลา 14 วัน

1. งานวิเทศฯ (พิชชากร) 6.กรอกขอมูล MOU ลงระบบ CMU MOU

 Online จัดทําบันทึกขอความแจงกอง

วิเทศสัมพันธผานระบบ e-Document

1. บันทึกขอความขอจัดทํา MOU จาก

คณะ

2. (ราง) MOU ที่ผานความเห็นชอบจาก 

คณะกรรมการบริหารประจําคณะ

1. งานวิเทศฯ (พิชชากร) 1. กองวิเทศสัมพันธ ดําเนินการภายในเวลา 5 วัน

Input Output

1. มติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารประจําคณะ 1. บันทึกขอความขอจัดทํา MOU ที่ลงนาม

โดยคณบดีคณะบริหารธุรกิจ

2. (ราง) MOU ที่ผานความเห็นชอบจาก 

คณะกรรมการบริหารประจําคณะ

3. ขอมูลในระบบ CMU MOU Online

1. (ราง) บันทึกขอตกลงความรวมมือทางวิชาการ 1. หนังสือแจงความประสงคขอจัดทํา 

MOU ที่ออกเลขและวันที่สงเรียบรอยแลว

 ผานระบบ e-Document

2. (ราง) MOU

3. เอกสารประกอบ (เพิ่มเติม)

1. หนังสือแจงความประสงคขอจัดทํา MOU ที่ออก

เลขและวันที่สงเรียบรอยแลว ผานระบบ e-Document

2. (ราง) MOU

3. เอกสารประกอบ (เพิ่มเติม)

1. เกษียนหนังสือ สรุปรายละเอียดเขาที่

ประชุมคณะกรรมการบริหารประจําคณะ 

พรอมแนบเอกสารประกอบ และ (ราง) 

MOU ผานระบบ e-Document

1. บันทึกขอความขอจัดทํา MOU นําเขาที่ประชุม

คณะกรรมการบริหารประจําคณะ

2. เอกสารสรุปวาระ

3. แบบฟอรม 1.1, 1.2, 2.1 และ 2.2

4. (ราง) MOU

1. มติที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร

ประจําคณะ

ชื่อ SIPOC  

(MOU)

1. (ราง) บันทึกขอตกลงความรวมมือทาง

วิชาการ

2. เอกสารประกอบ (เพิ่มเติม)

(ปจจัยนําเขา) (ผลลัพธ)

1. กิจกรรมความรวมมือที่ประสงคจะดําเนินการรวมกัน

2. E-mail หรือเอกสารที่แสดงถึงการติดตอ/หารือ

รวมกัน

1. เกษียนหนังสือ สรุปรายละเอียดเขาที่ปะชุมคณะ

กรรมการบริหารประจําคณะ พรอมแนบเอกสาร

ประกอบ และ (ราง) MOU

1. บันทึกขอความขอจัดทํา MOU นําเขาที่

ประชุมคณะกรรมการบริหารประจําคณะ

2. เอกสารสรุปวาระ

3. แบบฟอรม 1.1, 1.2, 2.1 และ 2.2

4. (ราง) MOU



1. กองวิเทศสัมพันธ 7. กองวิเทศสัมพันธ ตรวจสอบ

รายละเอียดขอมูล และดําเนินการเสนอ

ใหกับผูบริหารมหาวิทยาลัยพิจารณา ผาน

ระบบ e-Document

1. เกษียนหนังสือ สรุปรายละเอียดเสนอ

ผูบริหารมหาวิทยาลัย ผานระบบ 

e-Document

กองวิเทศสัมพันธ 1. งานวิเทศฯ (พิชชากร) ดําเนินการใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาไม

เกิน 2 เดือน

1. งานวิเทศฯ (พิชชากร) 8. แจงผลการพิจารณาไปยังภาควิชา/

หนวยงาน/ศูนย ผานระบบ e-Document

1 บันทึก ราง (MOU) ที่ผานความ

เห็นชอบจากมหาวิทยาลัย

2. e-Doc ขอสั่งการของผูบริหาร

มหาวิทยาลัย

3. คําสั่งมอบอํานาจ  (สําหรับการลงนาม

ในระดับคณะ)

1. ภาควิชา/หนวยงาน/

ศูนย

1. งานวิเทศฯ (พิชชากร) ดําเนินการภายในเวลา 3 วัน

1. งานวิเทศฯ (พิชชากร) 9. ขอมูลการจัดพิธีลงนามบันทึกขอตกลงฯ 

(MOU) ลงระบบ E-Calendar

1. (ราง) MOU ฉบับจริง สําหรับลงนาม 2

 ฉบับ

1. งานวิเทศฯ (พิชชากร) 1. ภาควิชา/หนวยงาน/ศูนย

2. หนวยงานภายใน / หนวยงาน

ภายนอก

ดําเนินการภายในเวลา 3 วัน

1. ภาควิชา/หนวยงาน/ศูนย

2. หนวยงานภายใน / หนวยงานภายนอก

10. ลงนาม MOU รวมกัน 1. MOU ฉบับลงนาม จํานวน 2 ฉบับ 1. งานวิเทศฯ (พิชชากร)

2. ภาควิชา/หนวยงาน/

ศูนย

1. หนวยสื่อสารองคกร

2. กองวิเทศสัมพันธ

ดําเนินการภายในเวลา 3 วัน

1. หนวยสื่อสารองคกร 11. ตรวจสอบรางขาวพิธีลงนาม MO U

สําหรับใชประชาสัมพันธ

1. รางขาวประชาสัมพันธ 1. หนวยสื่อสารองคกร 1. งานวิเทศฯ (พิชชากร) ดําเนินการภายในเวลา 7 วัน1. ขอมูลการจัดพิธีลงนามบันทึกขอตกลงฯ (MOU) ใน

ระบบ E-Calendar

1. ขาวพิธีลงนาม MOU

1. บันทึกขอความขอจัดทํา MOU ที่ลงนามโดยคณบดี

คณะบริหารธุรกิจ

2. (ราง) MOU ที่ผานความเห็นชอบจาก 

คณะกรรมการบริหารประจําคณะ

3. ขอมูลที่กรอกในระบบ CMU MOU Online

1 บันทึก ราง (MOU) ที่ผานความเห็นชอบ

จากมหาวิทยาลัย

2. e-Doc ขอสั่งการของผูบริหาร

มหาวิทยาลัย

3. คําสั่งมอบอํานาจ (สําหรับการลงนามใน

ระดับคณะ)

1 บันทึก ราง (MOU) ที่ผานความเห็นชอบจาก

มหาวิทยาลัย

2. e-Doc ขอสั่งการของผูบริหารมหาวิทยาลัย

3. คําสั่งมอบอํานาจ  (สําหรับการลงนามในระดับคณะ)

1. บุคลากรในภาควิชา/หนวยงาน/ศูนย 

รับทราบผลการพิจารณา และนัด

หมายกําหนดการลงนาม MOU

1. เพิ่มขอมูลการจัดพิธีลงนามบันทึกขอตกลงฯ (MOU)

 ลงระบบ E-Calendar

1. กําหนดการนัดหมาย วัน เวลา และ

สถานที่ สําหรับจัดพิธีลงนาม MOU รวมกัน

1. (ราง) MOU ฉบับจริง สําหรับลงนาม 2 ฉบับ 1. รางขาวประชาสัมพันธพิธีลงนาม MOU

2. บันทึกขอมูล MOU และแนบไฟลลงใน

ระบบ CMU MOU online


	SIPOC (MOU Process)

