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กระบวนการขอจัดทําบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ (MOU)

ภาควิชา/หนวยงาน/ศูนย

หารือรวมกับหนวยงาน

คูความรวมมือ

แจงความประสงคผาน

ภาควิชา/หนวยงาน/ศูนย

ตนสังกัดบุคลากรใน

จัดทําบันทึก และ (ราง) MOU

พรอมเอกสารประกอบ มายัง

งานวิเทศฯ ผานระบบ e-Document

รับทราบผล

การพิจารณา (ราง) MOU

ในเบื้องตน จากที่ประชุม

กรรมการบริหารประจําคณะ

(ราง) บันทึกขอตกลง

ความรวมมือทางวิชาการ

1. บันทึกขอความขอจัดทํา MOU 

จาก ภาควิชา/หนวยงาน/ศูนย

2. (ราง) MOU

3. เอกสารประกอบ (เพิ่มเติม)

มติท่ีประชุม

กรรมการบริหารประจําคณะ

เจาหนาที่วิเทศสัมพันธ

ตรวจสอบ (ราง) MOU

และเอกสารอ่ืนๆ ในเบ้ืองตน

1. ตรวจสอบ (ราง) MOU และ

เอกสารอื่นๆ ในเบื้องตน

2. เกษียณหนังสือผานหัวหนางาน 

และผูบริหาร

จัดทําบันทึกขอความ สรุปวาระ

พรอมเอกสารประกอบ

เสนอเขาพิจารณาในกรรมการบริหาร

ประจําคณะ

รับทราบมติที่ประชุม แจงกลับไปยัง

ภาควิชา/หนวยงาน/ศูนย

งานบริหารทั่วไปแจงมติที่ประชุม

กรรมการบริหารประจําคณะ

1. กรอกขอมูล MOU ลงระบบ

CMU MOU Online

2. จัดทําบันทึกขอความแจง

กองวิเทศสัมพันธผานทาง e-Doc

1. บันทึกขอความขอจัดทํา MOU 

จากคณะ

2. (ราง) MOU และเอกสาร

ประกอบ (เพิ่มเติม) 

1. ติดตามผลการพิจารณาจาก

กองวิเทศสัมพันธ

2. แจงผลการพิจารณาไปยัง

ภาควิชา/หนวยงาน/ศูนย

เพ่ิมขอมูลการจัดพิธีลงนาม

บันทึกขอตกลงฯ (MOU)

ลงระบบ E-Calendar

1. จัดเตรียมพิธีลงนาม MOU

2. บันทึก MOU ฉบับลงนาม

ลงระบบ CMU MIS และ

CMU MOU Online

รางขาวสงหนวยส่ือสารองคกร 

เพื่อใชในการประชาสัมพันธ

1. หัวหนางาน และผูบริหาร

ตรวจสอบรายละเอียดขาว

2. หนวยส่ือสารองคกรตรวจสอบ 

และลงขาวประชาสัมพันธ

1. กองวิเทศสัมพันธ ตรวจสอบ

รายละเอียดขอมูล

2. ดําเนินการเสนอใหกับผูบริหาร

มหาวิทยาลัยพิจารณา

1. ระบบ CMU MIS

2. ระบบ CMU MOU Online

ระบบ

CMU MOU Online
ระบบ

E-Calendar

ระบบ

CMUBS MIS

จองหอง / จองรถ

Line / E-mail

ใชระยะเวลา

ในการดําเนินงานนาน

และลาขา

1. ขอมูลไมครบ

2. ใชระยะเวลานาน

ประสานงานคูความรวมมือ

และจัดเตรียมพิธีลงนาม MOU

รับทราบผล

การพิจารณา (ราง) MOU

จากมหาวิทยาลัย

(ราง) MOU ฉบับจริง

สําหรับลงนาม 2 ฉบับ

1. บันทึกขอความใหความ

เห็นชอบจากกองวิเทศสัมพันธ

2. หนังสือมอบอํานาจ

MOU ฉบับลงนาม 2 ฉบับ

สําหรับคณะ และคูความรวมมือ

ลงนาม MOU

รวมกัน

ดําเนินกิจกรรมภายใต MOU

และรายงานผลความกาวหนา

ทุก 6 เดือน

1. ระบบ CMU MIS

2. ระบบ CMU MOU Online

Line / E-mail / E-Meeting / 

e-Document

ระบบมีขอมูลไมครบถวน ถูกตอง 

เชานไมมีเอกสารแนบ / 

วันที่ส้ินสุดไมตรงกับเอกสาร

1. e-Document Error

2. Website ใชงานไมได/ลม

3. หาขอมูล Ranking ไมพบ

1. ขอมูลผิดพลาด

2. สงขอมูลกะทันหัน

เพื่อรีบจัดทําเขาที่ประชุม
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จัดทําโดย งานบรหิารงานวจัิย บรกิารวชิาการ และวเิทศสัมพันธ์ โทร.42142 ปรับปรุงเมื่อ 9 เมษายน 2567
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