
SERVICE BLUEPRINT 

ขั้นตอนการขออนุมัติการใช้งบพัฒนาบุคลากร 
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ระบบ FBA MIS  เว็บไซต์ CMUBS  

 

ระบบ e-Doc /  

ระบบ SCB  Business Net 

งบไม่เป็นปัจจุบัน เอกสารไม่ครบถ้วน เอกสารสูญหาย กรอกข้อมูลในระบบผิด 

ตรวจสอบยอดคงเหลือ

งบประมาณของตนเอง 

จัดทำบันทึกข้อความขอ

อนุมัติการใช้งบพัฒนา

บุคลากร & สัญญายืมเงิน  
รับเช็ค  

บันทึกข้อความขออนุมัติ

การใช้งบพัฒนาบุคลากร 

& สัญญายืมเงิน 

รับทราบผลการอนุมัต ิ

สำเนาเอกสารการอนุมตัิ

งบพัฒนาบุคลากร 

ตรวจสอบความถูก

ต้องของเอกสาร  

เสนอผู้บริหาร

เพื่ออนุมัติ  

แจ้งผลการอนุมัติ  แจ้งรับเช็ค / 

โอนเข้าบัญช ี

จัดทำเช็ค  

ผู้ขอใช้งบ 

เจ้าหน้าที่การเงิน 

เจ้าหน้าที่การเงิน 



  

SERVICE BLUEPRINT 

ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกเงินงบพัฒนาบุคลากร 
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ระบบ FBA MIS  

ตรวจสอบความถูกต้องของบันทึก

ข้อความขอเบิกงบ & แบบฟอร์มที่

เกี่ยวข้องพร้อมแนบหลักฐานการเบิกจ่าย 

เสนอผู้บริหาร

เพื่ออนุมัติ  

ระบบ 3 มติิ  

ตรวจสอบยอดเงิน

คงเหลือและจัดทำ

ใบสำคัญการตั้งหนี้ 

หลังเดินทางปฏิบตัิงานแล้วเสร็จให้จดัทำ

บันทึกข้อความขอเบิกงบ & แบบฟอร์มที่

เกี่ยวข้องพร้อมแนบหลักฐานการเบิกจ่าย 

 

แจ้งผลการ

พิจารณาอนุมัต ิ รับเงินคืน 

บันทึก

ใบเสร็จรบัเงิน 
ส่งเอกสารใบสำคัญ

การตั้งหน้ีไปกองคลัง 

อัพโหลดไฟล์

ใบสำคัญการตั้งหนี้ 

Failure 

ผู้ขอใช้งบ 

เจ้าหน้าที่การเงิน 

เจ้าหน้าที่การเงิน 

บันทึกข้อความขอเบิกงบ & 

แบบฟอร์มทีเ่กี่ยวข้องพร้อมแนบ

หลักฐานการเบิกจ่าย 

คืนเงินหากมีงบ

คงเหลือ 

ระบบ 3 มติิ  

นำส่งเงินสดคืน / 

โอนเข้าบัญชี (แนบ

หลักฐานการโอน) 

ระบบ FBA MIS  ระบบ CMU MIS  

เงินสด/ เงินโอน /

หลักฐานการโอน ใบเสร็จรบัเงิน 

เอกสารไม่ครบถ้วน กรอกข้อมูลในระบบผิด กรอกข้อมูลในระบบผิด อัพโหลดไฟล์ผิด กรอกข้อมูลในระบบผิด 

 


