
ขั �นตอนการขออนุมตัเิบกิเงนิงบพัฒนาบคุลากร

ตรวจสอบความถกูตอ้ง
ของเอกสาร

ผูใ้ชง้บ

หลงัเดนิทางปฏบิตังิานเเลว้เสร็จ ให ้
ดําเนนิงานจัดทําเอกสารการเบกิจา่ย

Start

กรณีคา่ใชจ้า่ยสงูกวา่งบประมาณที�ไดรั้บ
อนุมตัสิามารถขออนุมตัเิพิ�มเตมิได ้

กอ่นที�จะมกีารเบกิจา่ย

ขออนุมตัเิบกิจา่ย

จัดทําบนัทกึขอ้ความ
ขออนุมตัเิบกิเงนิ 

จัดทํารายงาน
การเดนิทาง

จัดเตรยีมฟลกัฐานการ
เบกิจา่ย

งานการเงนิ

รวบรวมเอกสารการขอ
อนุมตัเิบกิจา่ย

No

Yes

ตรวจสอบยอดเงนิคงเหลอื

นําสง่เงนิคนื

นําเงนิฝากธนาคาร

บนัทกึใบเสร็จรับเงนิ 
 ในระบบ 3 มติิ

จัดทําใบสําคญัการตั �ง
หนี�ในระบบ 3 มติิ

เสนอผูบ้รหิาร

รับประเด็นเเกไ้ข

ผูบ้รหิาร

พจิารณาอนุมตัิ

No

Yes

งานการเงนิ

ลงเลขทะเบยีนหนังสอืสง่
ในระบบ CMU MIS

สง่ใบสําคญัการตั �งหนี�ไปกอ
องคลงั

เเจง้งานงบประมาณ
เพื�อตดัยอดงบประมาณ

บนัทกึชาํระเงนิ
ในสญัญายมื



 
   
     
       
         
         
         
           
             
             
               
               
            
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
             
               
               
               
            
          
        
         
           
             
             
               
               
               
            
          
        
         
           
             
             
               
               
            
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
             
               
            
          
        
      
    
  
   
     
       
         
         
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
             
               
               
            
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
               
            
          
        
         
           
             
          
        
      
    
  




