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1. ความหมายของโครงการวิจัยและบริการวิชาการ 

ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง แนวทางปฏิบัติใน
    การบริหารและการจัดการเงินทุนวิจัยที่ได้รับแหล่งทุนภายนอก    
    (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการบริหารและการจัดการ
งานวิจัยของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2553
ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ

    การบริหารพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 2562
ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ การให้บริการและการจัดเก็บค่า
บริการทางวิชาการ พ.ศ. 2557

ระเบียบอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

2. ประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้องกับโครงการวิจัย  
    และบริการวิชาการ

3. การตั้งหมวดงบประมาณ ประกาศ ระเบียบ หลักเกณฑ์และ 
    รายละเอียดที่เกี่ยวข้อง
4. ตัวอย่างหลักฐานการเบิกจ่าย (ใบเสร็จ, ใบสำคัญรับเงิน, 
    ใบรับรองแทนใบเสร็จ)

แนวปฏิบัติการขอมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัย

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการบริหารการเงิน พ.ศ. 2551

OUTLINE
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ความหมายของโครงการวิจัย
และบริการวิชาการ01

การค้นคว้า การสำรวจ การวิเคราะห์ การทดสอบ การตรวจสอบ การออก
เอกสารรับรองผล การเขียนรายงานหรือการแปลผล ข้อมูล การสืบค้นและ    
ทําสำเนา การถ่ายภาพข้อมูลทางวิชาการ การวางแผน การวางระบบ     
การออกแบบ การประดิษฐ์ การให้ คําปรึกษาทางวิชาการเทคนิคและวิชาชีพ
การเป็นวิทยากร การให้บริการศึกษาดูงาน การฝึกปฏิบัติงาน การให้บริการจัด
ฝึกอบรม สัมมนา งานเขียนหรือแปลทางวิชาการ และการบริการซ่อมสร้าง
อุปกรณ์ทางวิทยาศาสตร์ รวมถึงโครงการบริการวิชาการที่มี ลักษณะของ
งานวิจัยไม่เกินร้อยละ 50

งานวิจัย
การศึกษา ค้นคว้า สํารวจ วิเคราะห์ หรือทดลอง
เพื่อให้ได้ข้อมูล ความรู้ ใหม่ และการค้นพบใน
ทุกสาขาวิทยาการ และให้ความหมาย รวมถึง
การประดิษฐ์คิดค้น และนวัตกรรม

ประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการบริหารและการจัดการเงินทุน
วิจัยที่ได้รับแหล่งทุนภายนอก (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการบริหารและการจัดการงานวิจัยของมหาวิทยาลัย
พ.ศ. 2553

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเพื่อการวิจัย
และพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 2562

แนวปฏิบัติการขอมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัย

งานบริการวิชาการ

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ การให้บริการและการจัดเก็บค่าบริการทาง
วิชาการ พ.ศ. 2557

ระเบียบอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
     พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
     และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

ระเบียบอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการบริหารการเงิน พ.ศ. 2551

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการบริหารการเงิน พ.ศ. 2551

ประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง

3



โครงการวิจัย
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02
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการบริหารและการจัดการเงินทุนวิจัย
ที่ได้รับแหล่งทุนภายนอก (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545

นำส่งร้อยละ 3 ของงบประมาณ ไม่นับรวมค่าครภัณฑ์โครงการ (ถ้ามี)

ให้กำหนดแนวทางปฏิบัติในการบริหารและการจัดการเงินทุนวิจัยที่ได้รับแหล่งทุนภายนอก ดังนี้ 

ให้หน่วยงานและบุคลากรของมหาวิทยาลัยที่ได้รับทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก ทั้งที่ผ่านและไม่ได้ผ่านมหาวิทยาลัย
นําเงินส่งกองทุนสนับสนุนงานวิจัย ดังนี้

แหล่งทุนภายนอก     

เงินทุนวิจัย          

กรณีงบประมาณโครงการระบุค่าบริหารโครงการ (Overhead) จำนวนร้อยละ 10 ไว้แล้ว ให้นำส่งร้อยละ 30 ของค่า Overhead
(ค่าบริหารโครงการ) 
กรณีงบประมาณโครงการไม่มีค่าบริหารโครงการ(Overhead)แต่มีค่าตอบแทนคณะผู้บริหารโครงการ และ / หรือผู้วิจัยซึ่งเป็น
ข้าราชการ / พนักงานมหาวิทยาลัย ให้นำส่งร้อยละ 3 ของค่าตอบแทน

กรณีข้าราชการ / พนักงานมหาวิทยาลัย ไปปฏิบัติงานวิจัยหรือเป็นที่ปรึกษา และได้รับค่าตอบแทน ให้นำส่งร้อยละ 3 ของค่าตอบแทน

กรณีนอกเหนือจากนี้ให้ถือปฏิบัติตาม ข้อกำหนด ระเบียบ ประกาศของแหล่งทุนภายนอกนั้นๆ หรือทำความตกลงกับมหาวิทยาลัย
เป็นกรณีไป

ผู้รับทุนวิจัย           

 จัดเป็นรายได้มหาวิทยาลัยประเภทหนึ่ง ตามระเบียบเงินรายได้

หมายถึง แหล่งทุนอื่น ๆ ที่ไม่ใช่ มช.

มีหน้าที่จัดทำรายงานผลการวิจัยและรายงานสรุปค่าใช้จ่ายเสนอหน่วยงานต้นสังกัด และ / หรือมหาวิทยาลัยตามกำหนดเวลาและเงื่อนไขที่แหล่งทุน
ภายนอกกำหนด 

ระเบียบที่เกี่ยวข้องกับโครงการวิจัย

DOWNLOAD 
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02
ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการบริหารและการจัดการงานวิจัยของมหาวิทยาลัย
พ.ศ. 2553

1) เสนอนโยบาย ยุทธศาสตร์การวิจัยต่อสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ
2) พิจารณาหาแหล่งทุน หรือข้อมูลแหล่งทุนเพื่อสนับสนุนการวิจัย
3) พิจารณาจัดสรรทุนให้แก่โครงการวิจัยที่เสนอขอรับทุนของมหาวิทยาลัย
4) พัฒนาระบบบริหารงานวิจัยของมหาวิทยาลัย
5) ส่งเสริม ประสานงาน และติดตามให้มีการทำวิจัยร่วมระหว่างหน่วยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย
6) ส่งเสริมและประสานงานให้มีการเผยแพร่ผลงานวิจัยของมหาวิทยาลัย
7) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการเพื่อปฏิบัติหน้าที่ทางด้านงานวิจัยที่ได้รับมอบหมาย
8) ให้คำปรึกษาเกี่ยวกับการบริหารงานทางด้านการเงิน วัสดุครุภัณฑ์ด้านการวิจัย
9) พัฒนาและส่งเสริมศูนย์ความเป็นเลิศด้านพหุวิทยาการ

ให้มีคณะกรรมการบริหารและจัดการงานวิจัย (แต่งตั้งโดยอธิการบดี) โดยมีอำนาจและหน้าที่ ดังนี้
DOWNLOAD 

ระเบียบที่เกี่ยวข้องกับโครงการวิจัย

โครงการวิจัยทุกโครงการต้องมีการจัดสรรเงินทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอกให้แก่มหาวิทยาลัยและหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องตามระเบียบฯ

ให้สำนักงานบริหารงานวิจัยกับงานวิจัยของแต่ละส่วนงานวิชาการ และส่วนงานอื่น มีบทบาทดังนี้
1) ให้งานวิจัยของแต่ละส่วนงานวิชาการและส่วนงานอื่น มีหน้าที่บันทึกข้อมูลโครงการวิจัยในระบบ CMU-MIS (ปัจจุบันคือ ระบบ CMU
research)
2) ให้สำนักงานบริหารงานวิจัย มีหน้าที่ตรวจทานข้อมูลงานวิจัยของทั้งมหาวิทยาลัย รวมทั้งเป็นผู้ประสานงานในการติดตามประเมินผลด้าน
การเบิกจ่ายงบประมาณ การดำเนินงานและข้อมูลผลผลิตของโครงการวิจัย
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02
ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเพื่อการวิจัยและ
พัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 2562

“ ต้องดำเนินการให้เกิดประโยชน์สูงสุด และสอดคล้องกับหลักการ คุ้มค่า โปร่งใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ตรวจสอบได้”DOWNLOAD 

ระเบียบที่เกี่ยวข้องกับโครงการวิจัย

หัวหน้าโครงการมีอำนาจดำเนินการ สั่งการ และสั่งซื้อสั่งจ้าง
โดยจะมอบอำนาจเป็นหนังสือแก่ผู้ร่ วมโครงการก็ได้
หัวหน้าโครงการหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย เจรจาตกลง
กับผู้รั บจ้างโดยตรง แล้วเก็บรวมรวมหลักฐานครั้งนั้นไว้
เอกสารประกอบการเบิกจ่าย

        1) ข้อตกลงหรือหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้าง โดยต้องกำหนด
            ค่าปรับตามที่ระเบียบกำหนด
       2) หลักฐานการจ่ายเงิน

กรณีจัดซื้อจัดจ้าง วงเงินไม่เกิน 1,000,000 บาท กรณีจัดซื้อจัดจ้าง วงเงินเกิน 1,000,000 บาท

หัวหน้าส่วนงานมีอำนาจดำเนินการ สั่งการ และสั่งซื้อสั่งจ้าง
โดยจะมอบอำนาจเป็นหนังสือแก่หัวหน้าโครงการก็ได้
ให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเพื่อการวิจัยและ
พัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 2562

หมายเหตุ : การมอบอำนาจทั้ง 2 กรณีจะมอบอำนาจให้แก่ผู้อื่นต่อไปไม่ได้ 
7
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กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุไม่บังคับใช้กับงานจ้างก่อสร้าง  

01

02

ให้หัวหน้าโครงการ หรือ เจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมาย เจรจาตกลงกับผู้ประกอบการทีมีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรงแล้ว เก็บรวบรวมหลักฐาน
การจัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้นไว้ เพื่อเป็นหลักฐานประกอบรายงานสรุปค่าใช้จ่าย 
แต่จะต้องทำเป็นข้อตกลงเป็นสัญญาหรือเป็นหนังสือไว้ต่อกัน หากไม่ทำเป็นข้อตกลงเป็นหนังสือ ต้องมีหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้างไว้ต่อกัน 

1 ) ให้หัวหน้าโครงการ หรือเจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมาย จัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอผู้มีอำนาจขอความเห็นชอบ และแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง    
      พร้อมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบด้วย ประธานคณะกรรมการ 1 คน กรรมการอย่างน้อย 2 คน 
2) ห้ามแต่งตั้งประธานคณะกรรมการซื้อหรือจ้างเป็นประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ แต่ไม่ห้ามกรรมการซื้อหรือจ้างเป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ 
3) คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง จัดทำขอบเขตของงาน (TOR) หรือคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ พร้อมกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
     โดยคำนึง ถึงคุณภาพ เทคนิค วัตถุประสงค์ และประโยชน์สูงสุดของโครงการฯ เป็นสำคัญ 
4) คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง จัดทำหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการ ที่ไม่เป็นผู้ทิ้งงานตามบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของกรมบัญชีกลาง ฯ กี่รายตามที่คณะกรรมการ
     เห็นสมควร
5) การยื่นซอง การรับซองข้อเสนอ ฯลฯ การพิจารณาผล การจัดทำรายงานผลการพิจารณาและความเห็น พร้อมเอกสารประกอบการเสนอผู้มีอำนาจ 
6) หากปรากฎว่ามีผู้ยื่นข้อเสนอรายเดียว ให้ยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้าง เว้นแต่คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างพิจารณาเหตุผลผลสมควรดำเนินการต่อไป 
     ให้คณะกรรมการฯ ต่อรองราคาผู้เสนอราคารายนั้น หากราคายังสูงกว่า วงเงินจัดซื้อจัดจ้าง ให้เสนอความเห็นต่อแหล่งทุน หรือผู้มีอำนาจ ต่อไป 
7) เกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนออยู่ในดุลพินิจของคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง โดยพิจารณาถึงประโยชน์ และวัตถุประสงค์ ของการใช้งานเป็นสำคัญ

กรณีจัดซื้อจัดจ้าง วงเงินไม่เกิน 1,000,000 บาท

กรณีจัดซื้อจัดจ้าง วงเงินเกิน 1,000,000 บาท
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การจ้างก่อสร้าง ที่โครงการวิจัยและพัฒนา ประสงค์จะดำเนินการนั้นเป็นงานที่ต้องดำเนินการภายใน
บริเวณมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ งานก่อสร้างนั้น  ๆต้องได้รับอนุมัติแบบรูปรายการจากมหาวิทยาลัยแล้ว 

01 1) ให้หัวหน้าโครงการหรือเจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมาย จัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างเสนอผู้มีอำนาจเพื่อขอความเห็นชอบ และแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อ 
    หรือจ้าง พร้อมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ในงานจ้างก่อสร้าง ประกอบด้วยประธานคณะกรรมการ 1 คน กรรมการอย่างน้อย 2 คน ห้ามแต่งตั้ง
    ประธานคณะกรรมการซื้อหรือจ้างเป็นประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง แต่ไม่ห้ามกรรมการซื้อหรือจ้างเป็นกรรมการตรวจ
    รับพัสดุ 
2) คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง กำหนดคุณสมบัติของผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่จะเชิญชวนให้เข้าร่วมเสนอราคา รวมทั้งกำหนดเกณฑ์พิจารณา
     คัดเลือกข้อเสนอ
3) คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง จัดทำหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง ที่ไม่เป็นผู้ทิ้งงานตามบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของกรมบัญชีกลางฯ
    กี่ราย  ตามที่คณะกรรมการเห็นสมควร
4) การยื่นซอง การรับซองข้อเสนอ ฯลฯ การการพิจารณาผล การจัดทำรายงานผลการพิจารณาและความเห็น พร้อมเอกสารประกอบการเสนอ
     ผู้มีอำนาจ 
5) หากปรากฎว่ามีผู้ยื่นข้อเสนอรายเดียว ให้ยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้าง เว้นแต่คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างพิจารณาเหตุผลผลสมควรดำเนินการต่อไป 
     ให้คณะกรรมการฯ ต่อรองราคาผู้เสนอราคารายนั้น หากราคายังสูงกว่า วงเงินจัดซื้อจัดจ้าง ให้เสนอความเห็นต่อแหล่งทุน หรือผู้มีอำนาจต่อไป 
6) เกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนออยู่ในดุลพินิจของคณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยพิจารณาถึงประโยชน์ และวัตถุประสงค์ ของการใช้งาน
     เป็นสำคัญ

9



การจ้างก่อสร้าง ที่โครงการวิจัยและพัฒนา ประสงค์จะดำเนินการนั้นเป็นงานที่ต้องดำเนินการภายใน
บริเวณมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ งานก่อสร้างนั้น  ๆต้องได้รับอนุมัติแบบรูปรายการจากมหาวิทยาลัยแล้ว 

1. สัญญา ให้ดำเนินการตามแบบกรมบัญชีกลาง

2. หลักประกันสัญญา อัตราร้อยละ 5 เว้นแต่มีความสำคัญ
พิเศษจะกำหนดอัตราสูงกว่าร้อยละ 5 แต่ไม่เกินร้อยละ 10 ก็ได้ 

การทำสัญญาและหลักประกัน 

หน้าที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หน้าที่ผู้ควบคุมงาน 

การตรวจรับพัสดุ 

1. โครงการวิจัย ต้องมีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียน
ไว้ ประกอบรายการหรือเป็นไปตามเงื่อนไขของแหล่งทุน พร้อม
เก็บรักษาพัสดุ ให้เรียบร้อยฯ 
2.การนำพัสดุไปใช้งาน ต้องมีการบันทึกการจ่ายพัสดุ โดย
หัวหน้าโครงการเป็นผู้สั่ งจ่าย 

การบริหารพัสดุ 

อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าโครงการ 

การเบิกจ่ายพัสดุ การยืม การบำรุงรักษา 

หากไม่มีข้อกำหนดอื่นจากแหล่งทุน เงินที่ได้จากการจำหน่าย
พัสดุ ให้นำส่งเป็นรายได้ของของโครงการหรือส่วนงาน 

การจำหน่ายพัสดุ

ภายหลังเสร็จสิ้นโครงการ หากไม่มีข้อตกลงอื่นใดจากผู้ให้ทุน
ให้หัวหน้าโครงการส่งมอบทรัพย์สินที่เหลือทั้งหมดของ
โครงการ ให้กับส่วนงานต้นสังกัด

การดำเนินการภายเสร็จสิ้นโครงการ

การดำเนินการอื่น ๆ หากโครงการใด ประสงค์จะดำเนินการตาม 
พรบ.จัดซื้อจัดจ้างฯ พ.ศ.2562 ก็สามารถดำเนินการได้ 
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โครงการบริการวิชาการ
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03
ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ การให้บริการและการจัดเก็บค่าบริการทางวิชาการ พ.ศ. 2557

ให้เบิกค่าใช้จ่ายจากค่าบริการวิชาการ ดังนี้
การจัดเก็บ การนำส่ง และวิธีการเบิกจ่าย ให้ปฏิบัติตามข้อบังคับ

ค่าบริการวิชาการ 

1) ค่าวิทยากร
2) ค่าตอบแทนบุคลากรที่เกี่ยวข้อง (ไม่เกินร้อยละ 60 ของรายการที่เรียกเก็บไว้ ซึ่งต้องเป็นการปฏิบัติงานนอกเหนือจากภาระงานประจำ)
3) ค่าวัสดุ
4) ค่าครุภัณฑ์
5) ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์
6) ค่าใช้จ่ายอื่นตามที่จ่ายจริง

หากมีเงินเหลือจ่าย ให้นำส่งเป็นเงินรายได้ของส่วนงานภายใน 30วัน หลังจากสิ้นสุดโครงการ

ให้ส่วนงานที่จะให้บริการวิชาการ กำหนดแผนงานและงบประมาณ พร้อมรายละเอียดต่าง ๆ ให้หัวหน้าส่วนงานพิจารณาอนุมัติ

เกิดได้ 2 ลักษณะ 
1) ส่วนงานที่ให้บริการ เป็นผู้กำหนดค่าบริการ
2) ผู้ขอรับบริการ เป็นผู้เสนอค่าบริการให้

ระเบียบที่เกี่ยวข้องกับโครงการบริการวิชาการ

DOWNLOAD 

การกำหนดค่าบริการ มาจาก ค่าวิทยากร ค่าตอบแทนบุคลากรที่เกี่ยวข้อง ค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์ ค่าเสื่อมราคา และค่าใช้จ่ายอื่นตามที่ต้องจ่ายจริง
โดยสำรองค่าใช้จ่ายไม่น้อยกว่าร้อยละ 10 ของค่าใช้จ่ายข้างต้น หากไม่สามารถกำหนดเงินสำรองได้ ให้หัวหน้าส่วนงาน
พิจารณาตามความเหมาะสม

**รวมทั้งให้กำหนดงบประมาณ ร้อยละ 10 ของค่าบริการให้กับมหาวิทยาลัยตามข้อบังคับ มช. ว่าด้วยการบริหารการเงิน นำส่งเป็นเงินรายได้ของ มช.

ให้จัดทำรายงานการรับจ่ายเงินตามแบบที่มหาวิทยาลัยกำหนด เสนอมหาวิทยาลัยภายใน 30วัน หลังจากสิ้นสุดโครงการ
12
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03
ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ การให้บริการและการจัดเก็บค่าบริการทางวิชาการ พ.ศ. 2557

งานบริการวิชาการ การจัดซื้อจัดจ้างที่ถูกต้องควรปฏิบัติตาม
1) ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการบริหารการเงิน พ.ศ.2551
2) พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560
3) ระเบียบกระทรางการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริการพัสดุภาครัฐ
พ.ศ.2560

การนำส่งเงินรายได้ฯ หัวหน้าโครงการฯ สนับสนุนเงินในอัตราร้อยละ 3 จากค่า
บริหารโครงการ(ถ้ามี) หรือจากค่าตอบแทนนักวิจัยฯ นำส่งสบทบกองทุนสนับสนุน
งานวิจัยมหาวิทยาลัย และอัตราร้อยละ 7 นำส่งเงินสมทบให้คณะฯ

    ทั้งนี้ การดำเนินงานบริการวิชาการคณะฯ จะต้องจัดสรรเงินให้มหาวิทยาลัย
ในอัตราร้อยละ 10 จากรายได้ค่าบริการก่อนหักค่าใช้จ่าย

ระเบียบที่เกี่ยวข้องกับโครงการบริการวิชาการ

ให้จัดทำรายงานการรับจ่ายเงินตามแบบที่มหาวิทยาลัยกำหนด เสนอมหาวิทยาลัยภายใน 30วัน หลังจากสิ้นสุดโครงการ

แบบรายงานการเงินการให้บริการทางวิชาการ

DOWNLOAD 
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04
“ ต้องดำเนินการล่วงหน้าเพื่อให้ได้รับการมอบอำนาจก่อนดำเนินการโครงการ”

แนวปฏิบัติการขอมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัย

การดำเนินโครงการตามที่ได้รับมอบอำนาจ ให้หัวหน้าโครงการรายงานผลการดำเนิน
งานโครงการตามเป้าหมาย ความสอดคล้องกับแผนงาน แผนการใช้จ่ายเงิน 

และปัญหาอุปสรรคในการดำเนินโครงการทุก 6 เดือน จนกว่าโครงการจะแล้วเสร็จ
โดยผ่านหัวหน้าส่วนงานให้มหาวิทยาลัยทราบ 
(ตามแบบรายงานโครงการที่ได้รับมอบอำนาจ) 15



04 แนวปฏิบัติการขอมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัย ขั้นตอนการขอรับคำสั่งมอบอำนาจ

e-sign   

e-sign   

ดำเนินการเปลี่ยนแปลง
รูปแบบหนังสือมอบอำนาจทั่วไป

เป็นคำสั่งมอบอำนาจ 
เพื่อให้เกิดความคล่องตัว รวดเร็วและมีประสิทธิภาพ

โดยการลงนามแบบอิเล็กทรอนิกส์

อว 8392(10).E.1/ว230 ลงวันที่ 9 มิถุนายน 2566
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1.)  การขอรับมอบอำนาจต้องมีการแนบเอกสารประกอบทุกครั้ง ดังนี้
       - เอกสารหนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน้าโครงการต่อมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (Vat-form) พร้อมลงข้อมูลรายละเอียดโครงการ
         ในระบบ https://research2.mis.cmu.ac.th/ เป็นที่เรียบร้อย
      - หนังสือแจ้งผลพิจารณา/อนุมัติ/เชิญยื่นข้อเสนอโครงการจากแหล่งทุน
2.) เอกสารเป็นคำสั่งมอบอำนาจในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์เท่านั้น โดยจะไม่มีการแนบสำเนาบัตรอธิการบดีเป็นเอกสารประกอบ 
     ทั้งนี้ สามารถใช้เอกสารสำเนาคำสั่งแต่งตั้งอธิการบดีทดแทนได้
3.) กรณีแหล่งทุน / ผู้จัดสรรทุน ประสงค์ขอเอกสารประกอบหนังสือมอบอำนาจเพิ่มเติม เช่น พ.ร.บ. มช., สำเนาทะเบียนบ้าน มช., สำเนาสมุด 
     บัญชีธนาคาร มช. ฯลฯ หัวหน้าโครงการ/ ผู้ขอรับมอบอานาจ สามารถดาวน์โหลดเอกสารประกอบดังกล่าวได้จาก         
     https://cmu.to/Document1  โดยผู้ขอรับมอบอำนาจสามารถลงนามเอกสารรับรองด้วยตนเองได้ หรือหากประสงค์ประทับตรา
     มหาวิทยาลัยสามารถนำเอกสารที่ผ่านการลงนามรับรองแล้วมาประทับตรารับรองได้ที่อาคารสำนักงานบริหารงานวิจัย
4.) กรณีต้องการหนังสือนำส่ง / หนังสือรับรอง เพื่อประกอบหนังสือมอบอำนาจ สามารถนำส่งในรูปแบบไฟล์ word (.doc/.docx) 
     ผ่านช่องทาง e-document โดยจะได้รับไฟล์ที่ผ่านการลงนามในรูปแบบไฟล์ .pdf
5.) เอกสารคำสั่งมอบอำนาจไม่สามารถลงวันที่ย้อนหลังได้ กรณีมีความจำเป็นเร่งด่วน กรุณาแจ้งเจ้าหน้าที่เพื่อทำการออกเลขหนังสือ
    ภายในวันที่ประสงค์ใช้เอกสาร (ไฟล์เอกสารฉบับลงนามจะได้รับในภายหลัง)

04 แนวปฏิบัติการขอมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัย เงื่อนไขการจัดทำเอกสารมอบอำนาจ
(สำหรับโครงการวิจัยเท่านั้น) 

รูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์  (e-sign)

      ทั้งนี้ หากแหล่งทุนอื่นใดมีเงื่อนไขบังคับใช้หนังสือรูปแบบเอกสารจริง (Hard Copy) เช่น สดช. ส.กทอ ฯลฯ 
   สามารถจัดทำหนังสือมอบอำนาจในรูปแบบเดิมเป็นรายกรณี

รูปแบบเอกสารจริง (Hard Copy) 
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แบบฟอร์มหนังสือมอบอำนาจ หนังสือนำส่ง เอกสารประกอบอื่นๆ

หนังสือมอบอำนาจ

ตัวอย่าง
หนังสือมอบอำนาจฉบับเดิม

ตัวอย่าง
หนังสือมอบอำนาจฉบับใหม่ e-sign

DOWNLOAD 

เอกสารหลักฐานประกอบการทำ
สัญญา การมอบอำนาจ การลงนาม
ต่างๆ

แบบฟอร์มหนังสือมอบอำนาจ หนังสือนำ
ส่ง เอกสารประกอบอื่นๆ
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การตั้งหมวดงบประมาณ การตั้งหมวดงบประมาณใน
โครงการ งบประมาณเงินรายจ่าย
จากเงินรายได้มหาวิทยาลัย
เชียงใหม่

การตั้งหมวดงบประมาณ
สำหรับโครงการตาม
ยุทธศาสตร์ (Multi - year)

การตั้งหมวดงบประมาณ
สำหรับทุน Fundamental
Fund
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ประเภทงบประมาณ

ประเภทงบประมาณ รายละเอียด เอกสารประกอบการเบิกจ่าย ประกาศ/หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง หมายเหตุ

 ก.    หมวดค่าตอบแทนและค่าจ้าง ไม่มีค่าตอบแทนคณะผู้วิจัย เช่น 
   หมายเหตุ   - ไม่สนับสนุน ค่าตอบแทนสำหรับผู้วิจัยในโครงการ
                     - หากผู้ช่วยวิจัยเป็นบุคคลภายนอก ให้ระบุเป็น “ค่าจ้างผู้ช่วยวิจัย” (หมวดค่าใช้สอย)

 1. ค่าตอบแทน
นักศึกษาช่วย
ปฏิบัติงาน 

ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วย
ปฏิบัติงานวิจัย: กรณีนักศึกษา
บัณฑิตศึกษา  ชั่วโมงละ 240
บาท โดยไม่เกิน 20 ชั่วโมง/
สัปดาห์
 ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วย
ปฏิบัติงาน: กรณีนักศึกษา
ปริญญาตรี  ชั่วโมงละ 50 บาท
เศษของชั่วโมงหากนับได้เกิน
30 นาที ให้นับเป็น 1 ชั่วโมง
หากนับได้ไม่ถึงให้ตัดทิ้ง

แบบใบเบิกเงินค่าตอบแทน
นักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน

ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง กำหนด
ประเภทรายจ่าย รายการ และเงื่อนไขการจ่าย
เงินจาก รายได้มหาวิทยาลัย ฉบับที่  25/2561
(ค่าตอบแทนนักศึกษาปริญญาโท และปริญญา
เอก ช่วยปฏิบัติงานสอนและช่วยปฏิบัติงานวิจัย

 ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง กําหนด
ประเภทรายจ่าย รายการ และเงื่อนไขการจ่าย
เงินจาก รายได้มหาวิทยาลัย ฉบับที่ 7/2565
(ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน) 

 2. ค่าตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอก
เวลา

วันปกติ อัตรา 60 บาท/ชั่วโมง
ไม่เกินวันละ 6 ชั่วโมง
วันหยุด อัตรา 60 บาท/ชั่วโมง
ไม่เกินวันละ 10 ชั่วโมง

1.หนังสือขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลา
(*สามารถทำขออนุมัติครั้งเดียว โดยระบุ
ระยะเวลาตามสัญญาทุนได้ตามตัวอย่าง)
2. หนังสือขออนุมัติเบิก
3.แบบรายงานการปฏิบัติงาน
4.แบบหลักฐานการจ่ายเงิน

ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง กำหนด
ประเภทรายจ่าย รายการและเงื่อนไขการจ่าย
เงินรายได้ของมหาวิทยาลัย ฉบับ ที่ 17/2566
(ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ) 

การตั้งหมวดงบประมาณในโครงการ

ก.
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ประเภทงบประมาณ

ประเภทงบประมาณ รายละเอียด เอกสารประกอบการเบิก
จ่าย ประกาศ/หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง หมายเหตุ

 ก.     หมวดค่าตอบแทนและค่าจ้าง ไม่มีค่าตอบแทนคณะผู้วิจัย เช่น 
   หมายเหตุ   - ไม่สนับสนุน ค่าตอบแทนสำหรับผู้วิจัยในโครงการ
                     - หากผู้ช่วยวิจัยเป็นบุคคลภายนอก ให้ระบุเป็น “ค่าจ้างผู้ช่วยวิจัย” (หมวดค่าใช้สอย)

 3. ค่าตอบแทน
วิทยากร 

ระบุรายละเอียดจำนวนคน / จำนวน
ชั่วโมง 
ค่าตอบแทนแก่วิทยากรในการประชุม
วิชาการ ประชุมปฏิบัติการของ
มหาวิทยาลัย ดังนี้

 วิทยากรบรรยาย ไม่เกินชั่วโมง
ละ 600 บาท

1.

วิทยากรปฏิบัติการ หรือวิทยากร
จัดกิจกรรม ไม่เกินชั่วโมงละ 300
บาท

2.

ค่าตอบแทนผู้เขียนบทความ
ประกอบคำบรรยาย หรือคู่มือ
ประกอบการปฏิบัติการ ในกรณีที่
จำเป็นต้องจัดทำเอกสารเป็น
พิเศษ ไม่เกิน 500 บาท ต่อ
เอกสารสำหรับการบรรยาย

3.

      หรือปฏิบัติการหนึ่งเรื่อง

สำเนาหนังสือเชิญ
วิทยากร
หนังสือตอบรับการเป็น
วิทยากร
ตารางการอบรมระบุชื่อ
วิทยากรและชั่วโมงที่
บรรยาย
ใบสำคัญรับเงิน
สำเนาบัตรประชาชน
ของวิทยากร
(กรณีบุคคลภายนอก)

ประกาศมหาวิทยาลัย ฉบับที่ 4/2556 (ค่าตอบแทน
วิทยากรในการประชุมวิชาการ ประชุมปฏิบัติการของ
มหาวิทยาลัย)

กรณีมีความจำเป็นต้อง
จ่ายค่าตอบแทนสูงกว่า
อัตราที่กำหนด ให้
หัวหน้าส่วนงานที่จัดการ
ประชุม กำหนดอัตราค่า
ตอบแทนที่เหมาะสม
เฉพาะคราว

การตั้งหมวดงบประมาณในโครงการ

ก.
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ประเภทงบประมาณ

ประเภทงบประมาณ รายละเอียด เอกสารประกอบ
การเบิกจ่าย ประกาศ/หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง หมายเหตุ

              หมวดค่าวัสดุ เช่น  

1. ค่าวัสดุสำนักงาน ระบุรายละเอียดของรายการวัสดุพอสังเขป เช่น จํา
นวนรายการ/ ราคาต่่อหน่วย/ จํานวนครั้ง ไม่ควร
เขียนรวมเป็นก้อนเดียว (ระบุรายละเอียด เช่น
กระดาษ ปากกา ดินสอ แฟ้ม ลวดเย็บกระดาษ
เป็นต้น) 

ใบเสร็จรับเงิน
จากร้านค้า 

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย
พ.ศ.2562

พิจารณาตามความ
เหมาะสม

 2. ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์
(ระบุรายะเอียด เช่น
ฮาร์ดดิสก์ แผ่นบันทึก
ข้อมูล หมึกพิมพ์
เป็นต้น) 

ระบุรายละเอียดของรายการวัสดุพอสังเขป ไม่ควร
เขียนรวมเป็นก้อนเดียว (ระบุรายะเอียด เช่น
ฮาร์ดดิสก์ แผ่นบันทึกข้อมูล หมึกพิมพ์ เป็นต้น) 

ใบเสร็จรับเงิน
จากร้านค้า 

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย
พ.ศ.2562

พิจารณาตามความ
เหมาะสม

 3. ค่าถ่ายเอกสาร *กรณีมีเอกสารต้นฉบับ เช่น แบบสอบถาม และนำ
ไปถ่ายเอกสาร 100 ชุด ถือเป็นค่าใช้จ่ายในหมวดค่า
วัสดุ
**กรณีมีต้นฉบับ และนำไปเข้าเล่มทำคู่มือ หรือทำ
รายงาน ถือเป็นค่าใช้จ่ายในหมวดค่าใช้สอย

ใบเสร็จรับเงิน
จากร้านค้า 

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย
พ.ศ.2562

พิจารณาตามความ
เหมาะสม

การตั้งหมวดงบประมาณในโครงการ

ข.
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ประเภทงบประมาณ

ประเภทงบประมาณ รายละเอียด เอกสารประกอบการเบิกจ่าย ประกาศ/หลักเกณฑ์ที่
เกี่ยวข้อง หมายเหตุ

           หมวดค่าใช้สอย เช่น

1. ค่าจ้างเก็บและบันทึกข้อมูล ระบุรายละเอียดของงาน เช่น จำนวนคน
/ จำนวนชั่วโมง  อัตราจ่ายตามความ
เหมาะสมของลักษณะงาน

รายละเอียดคุณลักษณะงาน (TOR)*
รายละเอียดการส่งมอบงาน*
เอกสารหลักฐานที่แสดงถึงคุณวุฒิ
ประสบการณ์ และความเชี่ยวชาญของ
ผู้รั บจ้าง (กรณีมีการจ้างเหมาผู้
เชี่ยวชาญ)*
ใบสำคัญรับเงิน
ใบเสร็จรับเงิน

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนา
ของนักวิจัย พ.ศ.2562

ไม่สามารถ
จ่ายค่า
ประกัน
สังคมได้
เอกสารใช้
ตาม
ระเบียบที่
กำหนดไว้
ต้องกำหนด
ไว้ในข้อ
เสนอ
โครงการ 

2. ค่าจ้างกรอกและวิเคราะห์
ข้อมูลทางสถิติ

3. ค่าจ้างพิมพ์/จัดทำรูปเล่ม
รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

4. ค่าจ้างผู้ช่วยวิจัย (กรณีเป็น
บุคคลภายนอก) 

5. ค่าจ้างสืบค้นข้อมูล 

การตั้งหมวดงบประมาณในโครงการ

ค.

* เอกสารประกอบการเบิกจ่าย เป็นไปตามระเบียบที่กำหนดไว้ โปรดศึกษารายละเอียดในระเบียบประกอบการจัดทำเอกสาร
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ประเภทงบประมาณ

ประเภทงบประมาณ รายละเอียด เอกสารประกอบการเบิกจ่าย ประกาศ/หลักเกณฑ์ที่
เกี่ยวข้อง หมายเหตุ

           หมวดค่าใช้สอย เช่น

6. ค่าจ้างบันทึกวิดีโอ, จ้างจัดทำสื่อ ระบุรายละเอียดของงาน เช่น
จำนวนคน / จำนวนชั่วโมง
อัตราจ่ายตามความเหมาะสม
ของลักษณะงาน

รายละเอียดคุณลักษณะงาน (TOR)*
รายละเอียดการส่งมอบงาน*
เอกสารหลักฐานที่แสดงถึงคุณวุฒิ
ประสบการณ์ และความเชี่ยวชาญของ
ผู้รั บจ้าง (กรณีมีการจ้างเหมาผู้
เชี่ยวชาญ)*
ใบสำคัญรับเงิน
ใบเสร็จรับเงิน

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนา
ของนักวิจัย พ.ศ.2562

ไม่สามารถ
จ่ายค่า
ประกัน
สังคมได้
เอกสารใช้
ตาม
ระเบียบที่
กำหนดไว้
ต้องกำหนด
ไว้ในข้อ
เสนอ
โครงการ 

7. ค่าจ้างเขียนโปรแกรมคอมพิวเตอร์/
ซอฟท์แวร์ 

8. ค่าแปลบทคัดย่อ เอกสารในโครงการ

10. ค่าสมนาคุณอาสาสมัคร  *ไม่ใช้คำว่า
“ค่าตอบแทน” ให้ใช้คำว่า “ค่าสมนาคุณ
อาสาสมัคร” 

11. ค่าสมนาคุณผู้ทรงคุณวุฒิ/ผู้
เชี่ยวชาญ/ที่ปรึกษา 

การตั้งหมวดงบประมาณในโครงการ

ค.

*วงเงิน 20,000 ขึ้นไป ถือเป็นครุภัณฑ์ และเมื่อเสร็จสิ้น
โครงการต้องส่งมอบให้คณะฯ หากมีหน่วยงานภายนอก

ต้องการขอใช้ ให้ทำหนังสือขอความอนุเคราะห์ใช้
ประโยชน์ร่วมกันได้

* เอกสารประกอบการเบิกจ่าย เป็นไปตามระเบียบที่กำหนดไว้ โปรดศึกษารายละเอียดในระเบียบประกอบการจัดทำเอกสาร
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ประเภทงบประมาณ

ประเภทงบ
ประมาณ รายละเอียด เอกสารประกอบการเบิกจ่าย ประกาศ/หลักเกณฑ์ที่

เกี่ยวข้อง หมายเหตุ

           หมวดค่าใช้สอย เช่น

12. ค่าลงทะเบียนนำ
เสนอผลงาน

ตามอัตราผู้ให้บริการ หนังสือตอบรับนำเสนอผลงาน
ใบเสร็จรับเงิน

ต้องกำหนดไว้ใน
ข้อเสนอโครงการ

13. ค่าใช้จ่ายในการ
จัดประชุม เช่น
อาหารกลางวัน,
อาหารว่าง, เครื่อง
ดื่ม 

ระบุจำนวนคน/จำนวนมื้อ/
จำนวนวัน/จำนวนครั้ง
  1. ค่าอาหาร 
      1.1 การฝึกอบรม 

  ในสถานที่ราชการ ไม่เกิน คนละ 150 บาท/มื้อ  
  สถานที่เอกชน  ไม่เกิน คนละ 400 บาท/มื้อ 

      1.2 การประชุม ไม่เกิน คนละ 120 บาท/มื้อ
2. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
    2.1 การฝึกอบรม และการประชุม ไม่เกิน คนละ
          40 บาท/มื้อ 

บันทึกอนุมัติให้จัดประชุม/
อบรม/โครงการ
รายชื่อผู้เข้าร่วม
ใบเสร็จรับเงินจากร้านค้า หรือใบ
สำคัญรับเงิน (แนบสำเนาบัตร
ประชาชน)

ประกาศมหาวิทยาลัย
เชียงใหม่เรื่อง มาตรการ
ประหยัดในการเบิกค่าใช้จ่าย
ลงวันที่ 9 ก.ค. 2557

เอกสารใช้ตาม
ระเบียบที่กำหนด
ไว้
ต้องกำหนดไว้ใน
ข้อเสนอโครงการ 

การตั้งหมวดงบประมาณในโครงการ

ค.
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ประเภทงบประมาณ

ประเภทงบประมาณ รายละเอียด เอกสารประกอบการเบิกจ่าย ประกาศ/หลักเกณฑ์ที่
เกี่ยวข้อง หมายเหตุ

           หมวดค่าใช้สอย เช่น

14. ค่าใช้จ่ายในการเดิน
ทาง ได้แก่   ค่าเบี้ยเลี้ยง
ค่าที่พัก ค่ายานพาหนะ
ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง (กรณี
ใช้รถยานพาหนะส่วนตัว
ในการปฏิบัติงานราชการ)

ค่าเดินทาง (โดยสารด้วย
เครื่องบิน)  ระบุจำนวนคน/
จำนวนครั้งหรือเที่ยวบิน 

      (ค่าโดยสารโดยเครื่องบิน 
     ชั้นประหยัด(เบิกจ่ายตามจริง)

ค่าที่พัก ให้ระบุชื่อผู้เข้าพัก
วันที่ เข้ า-ออก ( folio) แนบ
กั บ ใบเสร็จรับเงิน

        * กรณีเดินทางหมู่คณะให้พัก
รวมกัน 2 คนขึ้นไปต่อหนึ่งห้อง 
อัตราให้อ้างอิงตามระเบียบฯ 

ค่าพาหนะ ระบุจำนวนวัน/
จำนวนคัน/จำนวนครั้ง
ค่าเช่ายานพาหน
ค่าเชื้อเพลิงสำหรับยานหา
หนะ *ค่าน้ำมันเชื้อเพลิงเบิก
จ่ายตามจริงด้วยความ
ประหยัด (กรณีใช้ ยาน
พาหนะส่วนตัวในการปฏิบัติ
ราชการ)

หนังสือเชิญ หรือหนังสือสั่งการให้เดินทางไปปฏิบัติงาน
บันทึกการขออนุมัติเดินทางไปราชการ ที่ได้รับการอนุมัติแล้ว
แบบรายงานการเดินทางไปราชการ / ไปปฏิบัติงาน
ใบเสร็จรับเงินของโรงแรม (ระบุ: ชื่อผู้เข้าพัก, วันเข้า-ออกที่พัก
และใบแจ้งรายการของโรงแรม Folio)
ใบเสร็จรับเงินค่ายานพาหนะ หรือ Electronic Ticket
ใบรับรองแทนใบเสร็จ บก.111 (กรณีไม่มีใบเสร็จรับเงินแสดง)
กรณีใช้ยานพาหนะส่วนตัวในการปฏิบัติงาน: หนังสือขออนุมัติ
นำรถส่วนตัวมาใช้ในการปฏิบัติงาน, รายละเอียดของรถที่นำมา
ใช้บริการ หมายเลขทะเบียนรถ, รายละเอียดในการเดินทาง: วัน-
เวลาไปกลับ ระยะทาง (กม.) สถานที่ไป-กลับ (สามารถแนบข้อมูล
จาก Google Map ได้) , บิลน้ำมันสถานีบริการ
กรณีเบิกค่าเช่ารถตู้ : รายละเอียดในการเดินทาง: วัน-เวลาไป
กลับ ระยะทาง (กม.) สถานที่ไป-กลับ
กรณีเดินทางไปต่างประเทศ เอกสารการเบิกจ่ายต้องมีลายมือ
ชื่อของผู้ตรวจสอบ ผู้อนุมัติ และผู้จ่ายเงิน พร้อมแนบ
กำหนดการเดินทาง/ใบจอง (Travel Itinerary)

ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่า
ด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดิน
ทางไปราชการ พ.ศ.2550 และ
ฉบับที่ 2 พ.ศ.2554
 พระราชฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดิน
ทางไปราชการ พ.ศ.2556
(แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 8
พ.ศ.2553)
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่
ฉบับที่ 20/2552 ค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปปฏิบัติงานของ
พนักงานมหาวิทยาลัย
 ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่
ฉบับที่ 14/2554 ค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปปฏิบัติงานของ
พนักงานมหาวิทยาลัย
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่
ฉบับที่ 10/2556ค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปปฏิบัติงานของ
พนักงานมหาวิทยาลัย

ค่าบำรุงยาน
พาหนะไม่
สามารถนำมา
เบิกจ่ายได้

การตั้งหมวดงบประมาณในโครงการ

ค.
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ประเภทงบประมาณ

ประเภทงบประมาณ รายละเอียด เอกสารประกอบการเบิกจ่าย ประกาศ/หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง หมายเหตุ

           หมวดค่าสาธารณูปโภค เช่น

1 .ค่าดวงตรา
ไปรษณียากร 

ตามอัตราผู้ให้บริการ ใบเสร็จรับเงิน ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเพื่อการ
วิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ.2562

2. ค่าส่งไปรษณีย์ ตามอัตราผู้ให้บริการ ใบเสร็จรับเงิน ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเพื่อการ
วิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ.2562

3. ค่าโทรศัพท์
หมายเหตุ
-ค่าโทรศัพท์ส่วนบุคคลไม่
สามารถนำมาเบิกจ่ายได้ 

ตามอัตราผู้ให้บริการ ใบเสร็จรับเงิน ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเพื่อการ
วิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ.2562

การตั้งหมวดงบประมาณในโครงการ

ง.
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การตั้งหมวดงบประมาณในโครงการ

ประเภทงบประมาณ

งบดำเนินการ
ตัวอย่าง การตั้งงบประมาณค่าตอบแทน และค่าวัสดุ

DOWNLOAD 

28
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การตั้งหมวดงบประมาณในโครงการ

ประเภทงบประมาณ

งบดำเนินการ
ตัวอย่าง การตั้งงบประมาณค่าเดินทางไปปฏิบัติงานในประเทศ

DOWNLOAD 
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การตั้งหมวดงบประมาณในโครงการ

ประเภทงบประมาณ

หลักเกณฑ์การตั้งหมวดงบประมาณสำหรับ
ทุน Fundamental Fund
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หลักฐานการเบิกจ่าย

 กรณีหลักฐานการจ่ายเป็นภาษาต่างประเทศ ให้มีคำแปลเป็นภาษาไทยตามรายละเอียด 
       5 องค์ประกอบของหลักฐานการจ่าย และให้ผู้ใช้สิทธิขอเบิกเงินลงลายมือชื่อรับรองคำแปลด้วย

หลักฐานการเบิกจ่ายจะต้องเป็นเอกสารต้นฉบับเท่านั้น และประทับตรา “จ่ายเงินแล้ว” 
        พร้อมลงลายมือชื่อกำกับทุกฉบับ

รายละเอียดและหลักฐานการเบิกจ่าย

“หลักฐานการจ่าย”  หมายความว่า  หลักฐานที่แสดงว่าได้มีการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับหรือ
เจ้าหนี้ ตามข้อผูกพันโดยถูกต้องแล้ว 

หลักฐานการจ่ายมีอะไรบ้าง?

บิลเงินสด/ใบเสร็จรับเงิน/
ใบสำคัญรับเงิน
รายงานการจ่ายเงินจากระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)

ใบรับรองการจ่ายเงิน

ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด/ใบสำคัญรับเงิน/ใบรับรองการจ่ายเงิน และใบรับรองแทนใบเสร็จ
รับเงิน

            ส่วนบน: ระบุชื่อ“โครงการ....(ชื่อโครงการอย่างย่อ)..... 
                         คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่”,  ที่อยู่ของคณะฯ 
                         และระบุชื่อชื่อ สถานที่อยู่ หรือที่ทำการของผู้รั บเงิน
                         และลงวันที่/เดือน/ปี ให้ชัดเจนและครบถ้วน
            รายการแสดงการรับเงิน: ระบุว่าเป็นค่าอะไร
            ยอดเงิน: ระบุจำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร ให้ครบถ้วน
            ส่วนท้าย: ต้องลงลายมือชื่อผู้รั บเงินทุกครั้ง

กรณีใบเสร็จรับเงินสูญหาย
      1) ให้ใช้สำเนาใบเสร็จรับเงินที่ผู้รั บเงินรับรอง เป็นเอกสารประกอบการขอเบิกเงินแทนได้
     2) หากไม่อาจขอสำเนาใบเสร็จรับเงินได้ ให้จัดทำใบรับรองการจ่ายเงิน โดยชี้แจงเหตุผลที่ใบเสร็จฯ สูญหายหรือ
         ไม่อาจขอสำเนาได้และรับรองว่ายังไม่เคยนำใบเสร็จฯ นั้นมาเบิกจ่าย แล้วเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาอนุมัติ

กรณีแก้ไขหลักฐานการจ่ายให้ใช้วิธีขีดฆ่าแล้วพิมพ์หรือเขียนใหม่ และให้ผู้รั บเงินลงลายมือชื่อกำกับไว้ทุกแห่ง

04
อ้างอิง : ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน

การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562

รายละเอียดและหลักฐานการเบิกจ่าย

เอกสารอ้างอิง ใบเสร็จ 5 ที่
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หลักฐานการเบิกจ่าย (ต่อ)

หากมีประเด็นนอกเหนือจากนี้ให้อยู่ในดุลยพินิจของ
คณะกรรมการฯ เป็นกรณีไป 

กรณีใบเสร็จรับเงินไม่สมบูรณ์ ให้แนบใบรับรองแทนใบเสร็จ
รับเงิน แบบบก.111 มาด้วย

หากมีเงินคงเหลือจากการดำเนินโครงการ จะต้องนำเงินดัง
กล่าวคืนแก่มหาวิทยาลัย พร้อมแนบหลักฐานการคืนเงิน

 การใช้เงินต้องเป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนดในสัญญา
เท่านั้น หากต้องการใช้จ่ายเงินเกินระยะเวลาที่กำหนด ต้อง
ขออนุมัติมหาวิทยาลัยเป็นรายกรณี รายละเอียดและหลักฐานการเบิกจ่าย

อัตราแลกเปลี่ยนของธนาคารแห่งประเทศไทย ณ วันที่
จ่ายเงิน หรือกรณีจ่ายจากบัตรเครดิต ให้จำนวนเงินบาท
ที่ธนาคารเรียกเก็บ พร้อมแนบหลักฐาน

รายการแสดงการรับเงิน
ระบุว่าเป็นค่าอะไร 3

ชื่อ สถานที่อยู่ หรือ
ที่ทําการของผู้รับเงิน 1

5

4

ลายมือชื่อของผู้รับเงิน

จํานวนเงินทั้ง
ตัวเลขและตัว

อักษร

วัน เดือน ปี 
 ทีรับเงิิน

(ตัวอย่าง) 
รายละเอียดของหลักฐานการจ่าย

2

04
อ้างอิง : ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน

การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562

รายละเอียดและหลักฐานการเบิกจ่าย
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(ตัวอย่าง) 
หลักฐานการจ่ายเงิน ภาษาต่างประเทศที่ถูกต้อง

รายละเอียดและหลักฐานการเบิกจ่าย
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(ตัวอย่าง) 
หลักฐานการเบิกจ่าย (ใบเสร็จ, ใบสำคัญรับเงิน, ใบรับรองแทนใบเสร็จ)ที่ถูกต้อง

รายละเอียดและหลักฐานการเบิกจ่าย

ใบเสร็จ ใบสำคัญรับเงิน ใบรับรองแทนใบเสร็จ
34



การจัดซื้อจัดจ้าง

กรณีโครงการวิจัยที่มีการจัดซื้อจัดจ้างวงเงินไม่เกิน 1
ล้านบาท ให้ทำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกัน หรือถ้าไม่ทำ
ข้อตกลงเป็นหนังสือ ก็ต้องมีหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้างเป็น
เอกสารประกอบ

การจัดซื้อจัดจ้าง

รายละเอียดและหลักฐานการเบิกจ่าย04
อ้างอิง : ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเพื่อ

การวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 2562

รายละเอียดและหลักฐานการเบิกจ่าย

35



การจัดซื้อจัดจ้าง

การจัดซื้อจัดจ้างในการจัดทำสัญญาจ้างต้อง
ติดอากรแสตมป์

การจัดซื้อจัดจ้าง

พระราชบัญญัติให้ใช้บทบัญญัติแห่งประมวลรัษฎากร
พุทธศักราช 2481หมวด 6

การจัดทำสัญญาจ้างทำ จะต้องติดอากรแสตมป์ 1บาท ของ
ทุกจำนวนเงิน 1,000บาท

1.

เศษของ 1,000 บาท ให้ติดเพิ่ม 1 บาท โดยให้ผู้รั บจ้างเป็นผู้
เสียอากรและเป็นผู้ขีดฆ่าแสตมป์สัญญาจ้างทำของ

2.

กรณีการจ้างวงเงินตั้งแต่ 200,000 บาท ผู้รั บจ้างต้องชำระ
อากรเป็นตัวเงินแทนการติดอากรแสตมป์ โดยนำสัญญา/ข้อ
ตกลงไปสลักหลังภายใน 15 วันนับแต่วันถัดจากวันลงนาม
ตามประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับอากรแสตมป์ (ฉบับ
ที่ 37)

3.

ตัวอย่างอากรแสตมป์

ตัวอย่างการชำระอากรเป็นตัวเงิน
แทนการปิดแสตมป์อากร

อ้างอิง : ประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับอากรแสตมป์ (ฉบับที่ 37) เรื่อง กำหนดวิธี
การชำระอากรเป็นตัวเงินแทนการปิดแสตมป์อากรสำหรับตราสารบางลักษณะ ประกาศ ณ

วันที่ 2 ธันวาคม พ.ศ. 2538 (ข้อ 2 (3) (ข) และข้อ 3 (3))

รายละเอียดและหลักฐานการเบิกจ่าย04
อ้างอิง : ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเพื่อ

การวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 2562

รายละเอียดและหลักฐานการเบิกจ่าย
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(ตัวอย่าง) 
หลักฐานการจัดซื้อจัดจ้างในการจัดทำสัญญาจ้างที่ถูกต้อง

การจัดซื้อจัดจ้าง
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(ตัวอย่าง) 
หลักฐานการจัดซื้อจัดจ้างในการจัดทำสัญญาจ้างที่ถูกต้อง

การจัดซื้อจัดจ้าง
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05 แบบฟอร์มทางการเงินและหลักฐานการเบิกจ่าย

Click here!!!
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Download
Folder

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
พระราชบัญญัติ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ พ.ศ. 2551 (ภาษาอังกฤษ)
พระราชบัญญัติ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ พ.ศ. 2551 (ภาษาไทย)
ประมวลรัษฎากร ม.81(1)(ฎ)(rd.go.th)

พระราชกฤษฎีกา 
(Royal Decree) 

พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2527
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ(ฉบับที่ 3) พ.ศ.2528
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ(ฉบับที่ 4) พ.ศ.2529
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ(ฉบับที่ 5) พ.ศ.2534
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ(ฉบับที่ 6) พ.ศ.2541

Reference (เอกสารอ้างอิง)
พระราชบัญญัติ (Act) 
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Download
Folder

พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ(ฉบับที่ 7) พ.ศ.2548
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2550 (แก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 2)
พ.ศ.2554
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ(ฉบับที่ 8) พ.ศ.2553
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ(ฉบับที่ 9) พ.ศ.2560

ประกาศ 
(Announcement) 

Reference (เอกสารอ้างอิง)
พระราชกฤษฎีกา 

(Royal Decree) 

ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการบริหารและการจัดการเงินทุนวิจัยที่ได้รับแหล่งทุนภายนอก
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 
ประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับอากรแสตมป์ (ฉบับที่ 37) เรื่อง กำหนดวิธีการชำระอากรเป็นตัวเงินแทนการปิด
แสตมป์อากรสำหรับตราสารบางลักษณะ ประกาศ ณ วันที่ 2 ธันวาคม พ.ศ. 2538 (ข้อ 2 (3) (ข) และข้อ 3 (3) 
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง กำหนดประเภทรายจ่าย รายการ และเงื่อนไขการจ่ายเงินจาก รายได้มหาวิทยาลัย 

       ฉบับที่ 25/2561 (ค่าตอบแทนนักศึกษาปริญญาโท และปริญญาเอก ช่วยปฏิบัติงานสอนและช่วยปฏิบัติงานวิจัย 41
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ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง กําหนดประเภทรายจ่าย รายการ และเงื่อนไขการจ่ายเงินจาก รายได้มหาวิทยาลัย 
       ฉบับที่ 7/2565 (ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน) 

ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง กำหนดประเภทรายจ่าย รายการและเงื่อนไขการจ่ายเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย
ฉบับ ที่ 17/2566 (ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาทำการ) 
ประกาศมหาวิทยาลัย ฉบับที่ 4/2556 (ค่าตอบแทนวิทยากรในการประชุมวิชาการ ประชุมปฏิบัติการของมหาวิทยาลัย)
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่เรื่อง มาตรการประหยัดในการเบิกค่าใช้จ่าย ลงวันที่ 9 กรกฎาคม 2557
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ฉบับที่ 20/2552 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงานมหาวิทยาลัย
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ฉบับที่ 14/2554 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงานมหาวิทยาลัย
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ฉบับที่ 10/2556 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงานมหาวิทยาลัย
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่องจัดสรรรายได้ที่สูงกว่ารายจ่าย
ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร ฉ.238
ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร ฉ.12-เอกสารยกเว้นภาษี
ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร ฉ.171-เอกสารยกเว้นภาษี

Reference (เอกสารอ้างอิง)
ประกาศ 

(Announcement) 

42

https://o365cmu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/anchalee_w_cmu_ac_th/EQLBqLjh6XlHpMDIYeVCz8kBIdjfH2-_LJXTl5nbIkkidQ?e=fmSgBt
https://o365cmu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/anchalee_w_cmu_ac_th/EQLBqLjh6XlHpMDIYeVCz8kBIdjfH2-_LJXTl5nbIkkidQ?e=fmSgBt
https://o365cmu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/anchalee_w_cmu_ac_th/EQLBqLjh6XlHpMDIYeVCz8kBIdjfH2-_LJXTl5nbIkkidQ?e=fmSgBt
https://o365cmu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/anchalee_w_cmu_ac_th/EQLBqLjh6XlHpMDIYeVCz8kBIdjfH2-_LJXTl5nbIkkidQ?e=fmSgBt
https://o365cmu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/anchalee_w_cmu_ac_th/EQLBqLjh6XlHpMDIYeVCz8kBIdjfH2-_LJXTl5nbIkkidQ?e=fmSgBt
https://o365cmu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/anchalee_w_cmu_ac_th/EQh9O_meyvRGuH0-vevdUwIB8YysX6yGitFdw7Sqhu_5Eg?e=g80YFG
https://o365cmu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/anchalee_w_cmu_ac_th/EQh9O_meyvRGuH0-vevdUwIB8YysX6yGitFdw7Sqhu_5Eg?e=g80YFG
https://o365cmu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/anchalee_w_cmu_ac_th/EQh9O_meyvRGuH0-vevdUwIB8YysX6yGitFdw7Sqhu_5Eg?e=g80YFG
https://o365cmu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/anchalee_w_cmu_ac_th/ER1QJG7wtStFm5Vrb-zMnnAB4k9P1yidrdyV1Q_5HrFHJw?e=4YrsZT
https://o365cmu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/anchalee_w_cmu_ac_th/EaY3Dn9Tyr1DhJUxJzfvwR8B26YlOo6A5I_3wbHvxO1aUg?e=idFoq6
https://o365cmu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/anchalee_w_cmu_ac_th/ERxIoc4sAoVPusVxwkTNpzEBhS9BzrfB7vK7JAqGLJ3YGg?e=AqaDJR
https://o365cmu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/anchalee_w_cmu_ac_th/EU_zEnGb9hdAmLCugcJy0YEBnC1jY-IwbAFjdidJFs17jA?e=fuNmUa
https://o365cmu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/anchalee_w_cmu_ac_th/ESoSEkoAnKhDrkcBR8U6WYkB4-HFDUdMydhE4GvhvwwAmA?e=cV7zUm
https://o365cmu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/anchalee_w_cmu_ac_th/Ee6JlvdhimRBluUS7gELRMYB_JU9nqsk9UZFTX1uaL4pPw?e=ghEdBS
https://o365cmu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/anchalee_w_cmu_ac_th/EdhudSGd4qhPsnMX4f1b39YBtx4fOdcJDFaAh_d_vcxpmA?e=7xCGPk
https://o365cmu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/anchalee_w_cmu_ac_th/EfInY-tf-0tCnKROM12OSQUB4uuuOFaX1-NPAy65JnQ1JQ?e=SMeLRB
https://o365cmu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/anchalee_w_cmu_ac_th/EUN2OZ0Cr6NKoQOsFwk0yqkBLB2KHP1sWvzHcNwHpoWFtw?e=meucmf


Download
Folder

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2550 
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ฉบับที่ 2 พ.ศ.2554
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง
พ.ศ. 2562
ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยกองทุนสนับสนุนงานวิจัยมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ พ.ศ. 2544 
ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการบริหารและการจัดการงานวิจัยของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2553 
ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ การบริหารพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 2562 
ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ การให้บริการและการจัดเก็บค่าบริการทางวิชาการ พ.ศ. 2557 
ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยกองทุนสนับสนุนงานวิจัย มช.พ.ศ. 2544
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ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการบริหารการเงิน พ.ศ. 2551 

Reference (เอกสารอ้างอิง)
ข้อบังคับ (Rules) 

แนวปฏิบัติ (Guidelines) 

แจ้งเวียนแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการมอบอำนาจ 2567 จากกองกฎหมาย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.6/ว13 ลงวันที่  4 กุมภาพันธ์ 2546 เรื่องหลักเกณฑ์การแลกเปลี่ยน
เงินตราต่างประเทศ เพื่อใช้ในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ
หลักเกณฑ์และหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางฯ กค 0408.4-ว165 ลว.22 ธ.ค.2559
แบบใบขอเบิกจ่ายในการเดินทางไปราชการ 
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุดที่ กค 0409.6/13178 ลงวันที่ 3 พฤษภาคม 2548 เรื่องการเก็บค่าธรรมเนียม
หนังสือเดินทาง
หลักเกณฑ์ ค่าใช้จ่ายและแนวทางการพิจารณางบประมาณสนับสนุนโครงการตามยุทธศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
งานแผนงบประมาณ กองแผนงาน มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (กุมภาพันธ์ 2566) 44
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Reference (เอกสารอ้างอิง)

เอกสารประกอบการอบรมเชิงปฏิบัติการ Training for Trainers การเบิกจ่ายเงินงบประมาณโครงการวิจัยและ
บริการวิชาการ สำนักงานตรวจสอบภายใน มช. (30 พฤศจิกายน 2565)
เอกสารประชุมชี้แจงแนวทางในการดำเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณ ทุนวิจัยภายใน มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
สำนักงานบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (22 พฤศจิกายน 2566)
เอกสารประกอบหนังสือมอบอำนาจเพิ่มเติม เช่น พ.ร.บ. มช., สำเนาทะเบียนบ้าน มช., สำเนาสมุด บัญชีธนาคาร มช. ฯลฯ
หัวหน้าโครงการ/ ผู้ขอรับมอบอำนาจ เป็นต้น 
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คำสั่งแต่งตั้งรองอธิการบดี ลงนามสัญญา ด้านวิจัย รับใช้สังคม
คำสั่ง แต่งตั้งรองอธิการบดี มช.
คำสั่งฯ การมอบอำนาจให้รองอธิการ ลงนามแทนอธิการบดี
คำสั่งฯ แต่งตั้งรองอธิการบดีรักษาการ-ปฏิบัติการแทน 2565
คำสั่งฯ แต่งตั้งรองอธิการบดี มช. 2565
คำสั่งฯ แต่งตั้งอธิการบดี 2565
คำสั่งฯ มอบอำนาจเกี่ยวกับการขอยกเว้นอากรนำเข้า ด่านอาหารและยาฯ
เอกสารขึ้นทะเบียนที่ปรึกษา 2566
บัตรประจำตัวผู้เสียภาษี มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
ทะเบียนบ้าน มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ แม่เหียะ
ทะเบียนบ้าน มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ สวนดอก
ทะเบียนบ้าน มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
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เอกสารประกอบหนังสือมอบอำนาจเพิ่มเติม เช่น พ.ร.บ. มช.,
สำเนาทะเบียนบ้าน มช., สำเนาสมุด บัญชีธนาคาร มช. ฯลฯ
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หนังสือรับรอง อนุมัติยกเว้นภาษี อากรแสตมป์
แบบฟอร์มข้อมูลหลักผู้ขาย มช. บช. 931
แบบลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ e-GP- ล่าสุด
เลขทะเบียนการค้าใช้เสียภาษี (ภพ20)
หน้าสมุดบัญชีออมสิน กองทุนวิจัย
หน้าสมุดบัญชี UOB บพข.
หน้าสมุดบัญชี UOB บพท.
หน้าสมุดบัญชี UOB บพค.
หน้าเช็คบัญชี ธ.กรุงไทย 0931 สาขา ถ.สุเทพ Download
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เอกสารประกอบหนังสือมอบอำนาจเพิ่มเติม เช่น พ.ร.บ. มช.,
สำเนาทะเบียนบ้าน มช., สำเนาสมุด บัญชีธนาคาร มช. ฯลฯ
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