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นักศึกษา ศูนยพั์นธกจิสากล เจ้าหนา้ทีว่เิทศสมัพันธ์ ภาควชิา / หลักสตูร

เริ่ม

แจ้งขอ
การตรวจลงตรา

กรอกข้อมูลที่เกี่ยวข้อง
ผ่านระบบ CMU-IRD-

VISA Online

แนบเอกสารประกอบ

บันทึกข้อมูล

ด าเนินการจัดท าเอกสาร

ส่งเอกสาร
กลับมายังคณะ

ส่งเอกสารไปยัง
เลขาภาควิชา/เลขาหลักสูตร

รับเอกสาร

รับเอกสาร

ส่งเอกสารให้นักศึกษา

ส้ินสุด

ขั้นตอนขอการตรวจลงตรา (ก่อนเข้ามาศึกษา)1

ระดับปริญญาตรี (หลักสูตรนานาชาต)ิ

นักศึกษาชาวต่างชาติทีไ่ม่ได้ถือสัญชาติไทยเข้ามาศึกษาในหลักสูตร

(5 นาท)ี

(60 นาท)ี

(180 นาท)ี
(7,200 นาท)ี

(14,400 นาท)ี

(5 นาท)ี

(10 นาที)

(5 นาท)ี

ตรวจสอบ

ไม่ครบ/เพ่ิมเติม

(7,200 นาท)ี

ครบ

(420 นาท)ี

(2,880 นาท)ี

CMU-IRD-VISA
Online

(ส าหรับนักศึกษา) (*ไม่มีค่าธรรมเนียม)



นักศึกษา ภาควชิา / หลักสตูร เจ้าหนา้ทีว่เิทศสมัพันธ์ หัวหน้างาน ผู้ช่วยคณบดี ศูนยพั์นธกจิสากล

เริ่ม

แจ้งขอ
การตรวจลงตรา

ดาวน์โหลดเทมเพลตบันทึกข้อความ
จากเว็บไซต์คณะบริหาร

แก้ไขข้อความในเทมเพลต

บันทึกเปน็ไฟล์ PDF

เสนอหัวหน้าภาควิชา/ประธานหลักสูตร
ลงนามในบันทึกข้อความ

ส่งบันทึกข้อความและเอกสารแนบ
ผ่านระบบ CMU e-Document

รับเร่ือง

รับเอกสาร

ส่งเอกสารให้นักศึกษา

ส้ินสุด

ส่งเอกสารไปยัง
เลขาภาควิชา/เลขาหลักสูตร

ส่ังการผ่านระบบ
CMU e-Document

ด าเนินการจัดท าเอกสาร

ส่งเอกสาร
กลับมายังคณะ

เกษียณหนังสือ
เสนอหัวหน้างานและผู้ช่วยคณบดี
ผ่านระบบ CMU e-Document

รับเร่ืองและสแกนเก็บเอกสาร

ตรวจเช็คข้อมูล และเอกสารแนบ

ไม่แก้ไข

พิจารณา
กดอนุมัติผ่านระบบ
CMU e-Document

เห็นชอบ

แก้ไข

ไม่เห็นชอบ

กรอกข้อมูลนักศึกษาและ
แนบเอกสารประกอบเข้าระบบ IRDSS

รับเร่ือง

ขั้นตอนขอการตรวจลงตรา (ก่อนเข้ามาศึกษา)1

ขอข้อมูลนักศึกษาและเอกสารแนบ
ในการขอการตรวจลงตรา /

หรือขอต่อการตรวจลงตรา (ย้ายสถาบัน)

นักศึกษาชาวต่างชาติที่ไม่ไดถ้ือสญัชาตไิทยเขา้มาศึกษาในหลักสตูร

(60 นาท)ี

(5 นาท)ี

(1,440 นาท)ี

(10 นาท)ี

(30 นาท)ี

(5 นาท)ี

(1,440 นาท)ี

(60 นาท)ี

(60 นาท)ี

(30 นาท)ี

(30 นาท)ี

(180 นาท)ี

(185 นาท)ี

(10 นาท)ี

(420 นาท)ี

(425 นาท)ี

(10 นาท)ี

(30 นาท)ี

(7,200 นาท)ี

(420 นาท)ี

(15 นาท)ี

(10 นาท)ี

(5 นาท)ี

(2,880 นาท)ี

ตรวจสอบ

IRDSS
(ส าหรับเจ้าหน้าที่งานวเิทศฯ/
งานบุคคล/ผู้ได้รับมอบหมาย)

*ไม่มีค่าธรรมเนียม



e-VISA
(ยื่นขอการตรวจลงตราออนไลน์)

VISA
(ยื่นขอการตรวจลงตราผ่านสถานทีร่าชการประจ าเมอืง/ประเทศ)

ตัวอยา่งการตรวจลงตรา

ออกให้โดย
หน่วยงานราชการที่เกี่ยวข้อง
ก่อนเดินทางเข้าประเทศไทย

1

ออกให้โดย
ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง
เมื่อเดินทางถึงประเทศไทย

2

ออกให้โดย
หน่วยงานราชการที่เกี่ยวข้อง
ก่อนเดินทางเข้าประเทศไทย

1

ออกให้โดย
ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง
เมื่อเดินทางถึงประเทศไทย

2



ข้อควรระวัง

ขอเน้นย า้นักศึกษาชาวต่างชาติ เมื่อเดินทางมาถึงประเทศไทย
“ให้แสดงหลักฐานการตรวจลงตราที่นักศึกษาได้รับ ต่อเจ้าหน้าที่ตรวจ

คนเข้าเมือง ณ ด่านตรวจคนเข้าเมืองนั้นๆ” 
เพ่ือรักษาสิทธิของตนเอง ให้ได้รับการประทับตราชนิดวีซ่าที่ถูกต้อง



บันทกึข้อความและเอกสารแนบ (ขอการตรวจลงตรา)

รายละเอียดบันทึกข้อความ

1. ช่ือหน่วยงานต้นสังกดั

2. ชื่อ-สกุลนกัศึกษา
3. อายุ
4. สัญชาติ
5. เลขที่หนังสือเดินทาง

6. วัตถุประสงค์ของการเดินทางเข้ามา 
7. ระดับการศึกษา
8. หลักสูตร และสาขาวิชา (ถ้ามี)

9. ระบุวันเร่ิมต้น – ส้ินสุดหลักสูตร

10. ชื่อสถานทีข่อวีซ่าประจ าเมอืงหรือประเทศ
*(กงสุลใหญ่/เอกอัครราชฑูต/ผู้อ านวยการ
ใหญ่ส านักงานการค้าและเศรษฐกิจไทย)

เอกสารแนบเพ่ิมเติม

1. ส าเนา Passport (หน้าแรก)

2. รูปถ่ายติดหนังสือรับรอง (.jpg/.png)

3. ส าเนาประกาศ/หนังสือตอบรับนักศึกษา
ฉ บั บ ภ า ษ า ไ ท ย  ห รื อ ภ า ษ า อั ง ก ฤ ษ 
*(หลักฐาน/เอกสารโครงการที่แสดงว่ารับ
นักศึกษาเข้าศึกษาในหลักสูตร) 

*4. ข้อมูลท่ีอยู่ในประเทศไทยของนักศึกษา

หมายเหตุ

1. การขอออกการตรวจลงตราคร้ังแรก ควรเผ่ือเวลา
จัดท าเอกสารอย่างน้อย 2 เดือน
*(ก่อนวันที่นักศึกษาก าหนดจะเดินทางเข้าประเทศไทย)

2. นักศึกษาระดับปริญญาตรีที่สมัครผ่านระบบ CMU-
IPAS จะต้องกรอกข้อมูลเพ่ือขอเอกสารส าหรับการยื่น
ขอการตรวจลงตราด้วยตนเองในระบบ

3. ปัจจุบัน (ต้ังแต่วันที่ 1 ม.ค. 68) ประเทศไทยเปิดให้
ย่ืนขอการตรวจลงตราแบบออนไลน์ (e-Visa) ได้ที่: 
https://thaievisa.go.th/

3.1 หากนักศึกษาได้รับสทิธิ สามารถใช้เอกสารที่
ออกจากมหาวิทยาลยัในรูปแบบไฟล์ ส าหรับยื่นขอการ
ตรวจลงตราได้

3.2 หากนักศึกษาไม่ได้รับสิทธ์ิ จะต้องใช้เอกสารที่
ออกจากมหาวิทยาลัยเป็นตัวจริงเท่านั้น ส าหรับยื่นขอ
การตรวจลงตรา โดยต้นสังกัดที่รับนักศึกษาจะต้อง
น าส่งเอกสารไปยังที่อยู่ของนักศึกษาในต่างประเทศ

4. การตรวจลงตรา (คร้ังแรก) หลังเดินทางเข้า
ประเทศไทย การตรวจลงตรามีอายุ 90 วัน

5. การตรวจลงตราประเภท Non-ED/Non-ED plus 
ห้ามท างาน

6. เอกสารของมหาวิทยาลัยมีอายุ 2 เดือน

ดาวน์โหลดเอกสาร

ภาควชิา / หลักสตูร

https://thaievisa.go.th/
https://cmu.to/EkGCl


เอกสารที่เตรียมให้

4. ส าเนาพระราชบัญญัติมหาวิทยาลยัเชียงใหม่ พ.ศ. 2551

เอกสารส าหรับย่ืน
ขอการตรวจลงตรา

เอกสารของหลักสูตร

5. ส าเนาประกาศ/หนังสือตอบรับนักศึกษา (ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ)

เอกสารมหาวิทยาลัย

1. หนังสือขอความอนุเคราะห์อ านวยความสะดวกในการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง

2. หนังสือรับรอง

3. ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รับมอบอ านาจจากมหาวิทยาลยั

เอกสารที่นักศึกษาต้องเตรียมไปยื่นด าเนนิการ

1. หนังสือขอความอนุเคราะห์อ านวยความสะดวกในการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง

2. หนังสือรับรอง

3. ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รับมอบอ านาจจากมหาวิทยาลยั

4. ส าเนาประกาศ/หนังสือตอบรับนักศึกษาฉบับภาษาไทย หรือภาษาอังกฤษ

5. ส าเนาพระราชบัญญัติมหาวิทยาลยัเชียงใหม่ พ.ศ. 2551

6. หนังสือเดินทาง (Passport) ตัวจริง และส าเนาหนงัสือเดินทาง (Passport)

ศูนยพั์นธกจิสากล

ภาควชิา / หลักสตูร

เจ้าหนา้ทีว่เิทศสมัพันธ์

นักศึกษาชาวตา่งชาติ




