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นักศึกษา ภาควชิา / หลักสตูร เจ้าหนา้ทีว่เิทศสมัพันธ์ หัวหน้างาน ผู้ช่วยคณบดี ศูนยพั์นธกจิสากล

เริ่ม

ขอข้อมูลนักศึกษาและเอกสารแนบ
ส าหรับการย่ืนขอออกการตรวจลงตรา

ดาวน์โหลดเทมเพลตบันทึกข้อความ
จากเว็บไซต์คณะบริหาร

แก้ไขข้อความในเทมเพลต

บันทึกเปน็ไฟล์ PDF

เสนอหัวหน้าภาควิชา/ประธานหลักสูตร
ลงนามในบันทึกข้อความ

ส่งบันทึกข้อความและเอกสารแนบ
ผ่านระบบ CMU e-Document

ส่งเอกสารให้นักศึกษา

ส้ินสุด

แจ้งขอต่ออายุ
การตรวจลงตรา

รับเร่ือง

เกษียณหนังสือ
เสนอหัวหน้างานและผู้ช่วยคณบดี
ผ่านระบบ CMU e-Document

ตรวจเช็คข้อมูล และเอกสารแนบ

ส่งเอกสารไปยัง
เลขาภาควิชา/เลขาหลักสูตร

ส่ังการผ่านระบบ
CMU e-Document

ด าเนินการจัดท าเอกสาร

ส่งเอกสาร
กลับมายังคณะ

รับเร่ืองและสแกนเก็บเอกสาร

ตรวจสอบ

ไม่แก้ไข

พิจารณา
กดอนุมัติผ่านระบบ
CMU e-Document

เห็นชอบ

แก้ไข

ไม่เห็นชอบ

กรอกข้อมูลนักศึกษาและ
แนบเอกสารประกอบเข้าระบบ IRDSS

รับเอกสาร

รับเร่ือง

ขั้นตอนขอตอ่การตรวจลงตรา (ระหว่างการศึกษา)2

(60 นาท)ี

(5 นาท)ี

(1,440 นาท)ี

(10 นาท)ี

(30 นาท)ี

(5 นาท)ี

(1,440 นาท)ี

(60 นาท)ี

(60 นาท)ี

(30 นาท)ี

(30 นาท)ี

(180 นาท)ี

(185 นาท)ี

(10 นาท)ี

(420 นาท)ี

(425 นาท)ี

(10 นาท)ี

(30 นาท)ี

(7,200 นาท)ี

(420 นาท)ี

(15 นาท)ี

(10 นาท)ี

(5 นาท)ี

(2,880 นาท)ี

IRDSS
(ส าหรับเจ้าหน้าที่งานวเิทศฯ/
งานบุคคล/ผู้ได้รับมอบหมาย)

*ไม่มีค่าธรรมเนียม



ตัวอยา่งตอ่การตรวจลงตรา

Passport

(หน้าประทับชนิด Visa)

Passport

(หน้า Visa ส้ินสุด)

ตราประทับ

ต่ออายุการตรวจลงตรา

วันที่การตรวจลงตราส้ินสุด

ต่ออายุคร้ังแรก (มีระยะเวลา 9 เดือน)

ต่ออายุคร้ังต่อไป (มีระยะเวลา 1 ปี)

วันที่ไปด าเนินการ

ขอต่อการตรวจลงตรา

วันที่การตรวจลงตราส้ินสุด

คร้ังแรก (มีระยะเวลา 90 วัน)

วันที่เดินทางเข้าประเทศไทย

ชนิด Visa



บันทกึข้อความและเอกสารแนบ (ขอต่อการตรวจลงตรา)

รายละเอียดบันทึกข้อความ

1. ชื่อหน่วยงานต้นสังกดั

2. ชื่อ-สกุลนกัศึกษา
3. อายุ
4. สัญชาติ
5. เลขที่หนังสือเดินทาง

6. วัตถุประสงค์ของการเดินทางเข้ามา 
7. ระดับการศึกษา
8. หลักสูตร และสาขาวิชา (ถ้ามี)

9. ระบุวันเร่ิมต้น – ส้ินสุดหลักสูตร
10. ผลการศึกษา (GPA) ล่าสุด

11. ระบุวันที่การตรวจลงตราส้ินสุด

เอกสารแนบเพ่ิมเติม

1. ส าเนา Passport (หนา้แรก)

2. ส าเนา Passport (หนา้ประทบัชนดิ visa)

3. ส าเนา Passport (หน้า visa สิ้นสุด)

4. รูปถ่ายติดหนังสือรับรอง (.jpg/.png)

5. รายงานผลการศึกษาลา่สุด (Transcript) 
จากเว็บไซต์ส านักทะเบียน

หมายเหตุ

1. ก่อน 15 วันท าการที่จะครบก าหนด 90 วันของ
การตรวจลงตราในคร้ังแรก ให้นักศึกษาไป
ด าเนินการขอต่อการตรวจลงตรา และรายงานตัว
ต่อเจ้าหน้าที่ ตม. โดยภาควิชาหรือหลักสูตรควร
ท าหนังสือแจ้งขอเอกสารล่วงหน้า 2 สัปดาห์

2. การขอต่อการตรวจลงตราหลังจากพ านักครบ 
90 วัน (คร้ังแรก) จะได้รับการต่ออายุออกไปอีก  
9 เดือน หลังจากน้ันการต่ออายุในคร้ังถัดไปจะ
เป็นการต่ออายุทุกๆ 1 ปี จนกระท่ังพ้นสถานภาพ  
การเป็นนักศึกษา โดยสามารถด าเนินการได้
ล่วงหน้า 45 วันก่อนถึงวันที่ครบก าหนด 

3. นักศึกษาตอ้งรายงานตัวต่อเจ้าหน้าที่ ตม. ทุกๆ 
90 วัน

4. หากพ านักอยู่ เกินก าหนดการตรวจลงตรา 
(Overstay) จะต้องเสียค่าปรับวันละ 500 บาท 
และปรับสูงสุดไม่เกิน 20,000 บาท

5. การเดินทางเข้า-ออกประเทศไทย ระหว่าง
ศึกษา นักศึกษาที่ถือการตรวจลงตราประเภท 
NON-ED Plus ไม่ต้องท า (Re-Entry Permit)
เพ่ือกลับเข้ามาในประเทศไทยอีก

6. การตรวจลงตราประเภท Non-ED/Non-ED 
plus ห้ามท างาน

7. เอกสารของมหาวิทยาลัยมีอายุ 2 เดือน

ดาวน์โหลดเอกสาร

ภาควชิา / หลักสตูร

https://cmu.to/D8rSv


เอกสารของมหาวิทยาลัย

4. ค าส่ังแต่งตั้งผู้ปฏิบัติงานแทนทา่นอธิการบดี

เอกสารของหลักสูตร

5. โครงสร้างหลกัสูตร (*ประทับตรามช.)

เอกสารส าหรับย่ืน
ขอต่อการตรวจลงตรา

เอกสารจากมหาวิทยาลัย

1. หนังสือขอความอนุเคราะห์อ านวยความสะดวกในการต่อการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง

2. หนังสือรับรอง

3. บัญชีรายชื่อคนต่างด้าวแนบท้ายหนังสือ

เอกสารที่นักศึกษาต้องเตรียมไปยื่นด าเนนิการ

1. หนังสือขอความอนุเคราะห์อ านวยความสะดวกในการต่อการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง

2. หนังสือรับรอง

3. บัญชีรายชื่อคนต่างด้าวแนบท้ายหนังสือ

4. ผลการศึกษา ณ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ปลี่าสุด (ภาษาไทย)

5. ใบเสร็จช าระค่าธรรมเนยีมการศึกษา

6. แบบแจ้งรับคนต่างด้าวเข้าพักอาศัย ตม.30 (TM.30)

7. หนังสือเดินทาง (Passport) ตัวจริง และส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport)

ศูนยพั์นธกจิสากล

ภาควชิา / หลักสตูร

เจ้าหนา้ทีว่เิทศสมัพันธ์

นักศึกษาชาวตา่งชาติ




