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กระบวนการขอเอกสารการตรวจลงตราหนังสือเดนิทาง (Visa)

ภาควิชา/หน่วยงาน/ศูนย์

ขอข้อมูลนักศึกษาและ
เอกสารแนบตาม

วัตถุประสงค์ท่ียื่นขอเอกสาร

แจ้งความประสงค์ผ่าน
ภาควิชา/หน่วยงาน/ศูนย์

ต้นสังกัดบุคลากรใน

จัดท าบันทึก พร้อมแนบ
เอกสารประกอบ มายัง

งานวิเทศฯผ่านระบบ e-Document

ข้อมูลและเอกสารแนบ
ของนักศึกษา

1. บันทึกข้อความขอออก/ต่ออายุ/
ยกเลิกการตรวจลงตรา (Visa)
จาก ภาควิชา/หน่วยงาน/ศูนย์
2. เอกสารประกอบ

ชุดเอกสารจาก
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
ตามแต่ละวัตถุประสงค์

เจ้าหน้าที่วิเทศสัมพันธ์

ตรวจสอบเอกสาร
ท่ีเกี่ยวข้องเบ้ืองต้น

1. ตรวจสอบข้อมูล และเอกสาร
แนบ 
2. เกษียณหนังสือผ่านหัวหน้างาน 
และผู้บริหาร

กรอกข้อมูล พร้อมแนบเอกสาร
ของนักศึกษาลงระบบ IRDSS

1. แนบเอกสารของมหาวิทยาลัย
ที่จ าเป็นส าหรับแต่ละวัตถุประสงค์
2. ส่งเอกสารไปยังภาควิชา/
หน่วยงาน/ศูนย์

ชุดเอกสารจาก
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่และ
ชุดเอกสารอ่ืนๆท่ีเกี่ยวข้อง

1. กองวิเทศสัมพันธ์ ตรวจสอบ
รายละเอียดข้อมูล
2. ด าเนินการเสนอให้กับผู้บริหาร
มหาวิทยาลัยพิจารณา

เอกสารมีแก้ไข 
หรือขอเอกสารเพ่ิมเติม

น าส่งเอกสาร
ให้กับนักศึกษา

รับทราบผล
การพิจารณา (ร่าง) MOU

จากมหาวิทยาลัย

ชุดเอกสารส าหรับใช้ยื่น
ขอการตรวจลงตรา

ตามแต่ละวัตถุประสงค์

ชุดเอกสาร (เพ่ิมเติม)
จากหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง

ระบบ 
International Relation
Document Supporting

System (IRDSS)

ข้อมูล และ/หรือเอกสาร
ไม่ครบ หรือไม่ถูกต้อง 

1. e-Document Error
2. Website ใช้งานไม่ได้/ล่ม
3. แนบเอกสารไม่ครบ

กรอกข้อมูลผิดพลาด
หรือไม่ครบถ้วน
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รับเอกสารของมหาวิทยาลัย
และตรวจสอบข้อมูลนักศึกษา

เอกสารผิดพลาด
หรือไม่ครบถ้วน

แนบเอกสารท่ีเกี่ยวข้องกับ
โครงการ/หลักสูตรเพ่ิมเติม

(บางกรณี)

รับเอกสาร
และตรวจสอบ

1. นักศึกษาชาวต่างชาติ
น าเอกสารไปย่ืน ณ ส านักงาน
ตรวจคนเข้าเมือง (ตม.)
2. ตม. ตรวจสอบเอกสาร


