
ข้ันตอนขอเอกสาร
เปล่ียนประเภท/ขอรับ
การตรวจลงตราหนังสือเดินทาง

(กรณีพิเศษ NON-ED Plus)



นักศึกษา ภาควชิา / หลักสตูร เจ้าหนา้ทีว่เิทศสมัพันธ์ หัวหน้างาน ผู้ช่วยคณบดี ศูนยพั์นธกจิสากล

เริ่ม

ดาวน์โหลดเทมเพลตบันทึกข้อความ
จากเว็บไซต์คณะบริหาร

แก้ไขข้อความในเทมเพลต

บันทึกเปน็ไฟล์ PDF

เสนอหัวหน้าภาควิชา/ประธานหลักสูตร
ลงนามในบันทึกข้อความ

ส่งบันทึกข้อความและเอกสารแนบ
ผ่านระบบ CMU e-Document

ส่งเอกสารให้นักศึกษา

ส้ินสุด

แจ้งขอ
เปลี่ยนแปลง
ประเภท/ขอรับ
การตรวจลงตรา

รับเร่ือง

เกษียณหนังสือ
เสนอหัวหน้างานและผู้ช่วยคณบดี
ผ่านระบบ CMU e-Document

ตรวจเช็คข้อมูล และเอกสารแนบ

ส่งเอกสารไปยัง
เลขาภาควิชา/เลขาหลักสูตร

ส่ังการผ่านระบบ
CMU e-Document

ด าเนินการจัดท าเอกสาร

ส่งเอกสาร
กลับมายังคณะ

รับเร่ืองและสแกนเก็บเอกสาร

ตรวจสอบ

ไม่แก้ไข

พิจารณา
กดอนุมัติผ่านระบบ
CMU e-Document

เห็นชอบ

แก้ไข

ไม่เห็นชอบ

กรอกข้อมูลนักศึกษาและ
แนบเอกสารประกอบเข้าระบบ IRDSS

รับเอกสาร

รับเร่ือง

ขั้นตอนขอเปลีย่นประเภท/ขอรบัการตรวจลงตรา (กรณีพิเศษ NON-ED Plus)

ขอข้อมูลนักศึกษาและเอกสารแนบ
ส าหรับการย่ืนขอเปลี่ยนแปลงประเภท/ขอรับ

การตรวจลงตรา



บันทกึข้อความและเอกสารแนบ (ขอเปลีย่นประเภท/ขอรบั)

รายละเอียดบันทึกข้อความ

1. ชื่อหน่วยงานต้นสังกดั

2. ชื่อ-สกุลนกัศึกษา
3. อายุ
4. สัญชาติ
5. เลขที่หนังสือเดินทาง

6. วัตถุประสงค์ของการเดินทางเข้ามา 
7. ระดับการศึกษา
8. หลักสูตร และสาขาวิชา (ถ้ามี)
9. ระบุวันเร่ิมต้น – ส้ินสุดหลักสูตร

เอกสารแนบเพ่ิมเติม

1. ส าเนา Passport (หน้าแรก)

2. ส าเนา Passport (หน้าประทับชนิด visa)

3. ส าเนา Passport (หน้า visa ส้ินสุด)

4. รูปถ่ายติดหนังสือรับรอง (.jpg/.png)

ภาควชิา / หลักสตูร

ดาวน์โหลดเอกสาร

https://cmu.to/tRU02


เอกสารส าหรับย่ืน
ขอเปล่ียนประเภท/ขอรบั

การตรวจลงตรา

เอกสารจากมหาวิทยาลัย

1. หนังสือขอเปลี่ยนประเภท/ขอรับการตรวจลงตรา

2. หนังสือรับรอง

3. ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รับมอบอ านาจจากมหาวิทยาลยั

ศูนยพั์นธกจิสากล

เอกสารที่เตรียมให้

4. ส าเนาพระราชบัญญัติมหาวิทยาลยัเชียงใหม่ พ.ศ. 2551

5. ค าส่ังผู้มีอ านาจลงนามในหนังสือรับรองของมหาวิทยาลยัเชียงใหม่

เจ้าหนา้ทีว่เิทศสมัพันธ์

เอกสารของหลักสูตร

6. โครงสร้างหลักสูตร (*ประทับตรามช.)

ภาควชิา / หลักสตูร

เอกสารที่นักศึกษาต้องเตรียมไปยื่นด าเนนิการ

1. หนังสือขอเปลี่ยนประเภท/ขอรับการตรวจลงตรา
5. ค าส่ังผู้มีอ านาจลงนามในหนังสือรับรองของ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่

2. หนังสือรับรอง 6. โครงสร้างหลักสูตร (*ประทับตรามช.)

3. ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รับมอบอ านาจจากมหาวิทยาลยั 7. ใบเสร็จช าระค่าธรรมเนยีมการศึกษา

4. ส าเนาพระราชบัญญัติมหาวิทยาลยัเชียงใหม่ พ.ศ. 2551
8. หนังสือเดินทาง (Passport) ตัวจริง และส าเนาหนงัสือ
เดินทาง (Passport)

นักศึกษาชาวตา่งชาติ




