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กระบวนการขอเอกสารการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง
(แบ่งออกเป็น 3 ช่วง)

(ขอการตรวจลงตรา-Page8) (ขอต่อการตรวจลงตรา-Page14) (ขอยกเลิกการตรวจลงตรา-Page20)



ข้ันตอน
ขอเอกสารการตรวจลงตรา
หนังสือเดินทาง

(ก่อนเข้ามาศึกษา)

Division of Research, Academic Service and International Relations
Chiang Mai University Business School, Chiang Mai University

Prepared by

• การขอออกการตรวจลงตราครั้งแรก ควรเผื่อ
เวลาจัดท าเอกสารอย่างนอ้ย 2 เดือน *(ก่อนวันที่
นักศึกษาก าหนดจะเดินทางเข้าประเทศไทย)

• ยื่นขอวีซ่าออนไลน์ผ่านระบบ e-Visa
• ควรให้นักศึกษาเดินทางเข้าประเทศไทยก่อนวัน

เปดิภาคการศึกษา ไม่ควรเกิน 2 เดือน
• การตรวจลงตรา (ครั้งแรก) มีอายุ 90 วัน และ

ตม. ไม่มีอ านาจในการยกเลิกวีซ่านี้



บันทกึข้อความและเอกสารแนบ (ขอการตรวจลงตรา)

รายละเอียดบันทึกข้อความ

1. ช่ือหน่วยงานต้นสังกดั

2. ชื่อ-สกุลนกัศึกษา
3. อายุ
4. สัญชาติ และประเทศ
5. เลขที่หนังสือเดินทาง

6. วัตถุประสงค์ของการเดินทางเข้ามา 
7. ระดับการศึกษา
8. หลักสูตร และสาขาวิชา (ถ้ามี)

9. ระบุวันเร่ิมต้น – ส้ินสุดหลักสูตร

10. ชื่อสถานทีข่อวีซ่าประจ าเมอืงหรือประเทศ
*(กงสุลใหญ่/เอกอัครราชฑูต/ผู้อ านวยการ
ใหญ่ส านักงานการค้าและเศรษฐกิจไทย)

เอกสารแนบเพ่ิมเติม

1. ส าเนา Passport (หน้าแรก)

2. รูปถ่ายติดหนังสือรับรอง (.jpg/.png)

3. ส าเนาประกาศ/หนังสือตอบรับนักศึกษา
ฉ บั บ ภ า ษ า ไ ท ย  ห รื อ ภ า ษ า อั ง ก ฤ ษ 
*(หลักฐาน/เอกสารโครงการที่แสดงว่ารับ
นักศึกษาเข้าศึกษาในหลักสูตร) 

หมายเหตุ

1. การขอออกการตรวจลงตราคร้ังแรก ควรเผ่ือเวลา
จัดท าเอกสารอย่างน้อย 2 เดือน
*(ก่อนวันที่นักศึกษาก าหนดจะเดินทางเข้าประเทศไทย)

2. นักศึกษาระดับปริญญาตรีที่สมัครผ่านระบบ CMU-
IPAS จะต้องกรอกข้อมูลเพ่ือขอเอกสารส าหรับการยื่น
ขอการตรวจลงตราด้วยตนเองในระบบ CMU-IRD VISA 
Online

3. ปัจจุบัน (ต้ังแต่วันที่ 1 ม.ค. 68) ประเทศไทยเปิดให้
ย่ืนขอการตรวจลงตราแบบออนไลน์ (e-Visa) ได้ที่: 
https://thaievisa.go.th/ นั ก ศึ ก ษ า ส า ม า ร ถ ใ ช้
เอกสารขอออกวีซ่าในรูปแบบ E-File ส าหรับยื่นขอ
การตรวจลงตราออนไลน์ได้

4. การตรวจลงตรา (คร้ังแรก) หลังเดินทางเข้า
ประเทศไทย การตรวจลงตรามีอายุ 90 วัน โดยเป็น 
วีซ่าที่ได้รับจากสถานเอกอัครราชทูต/สถานกงสุลไทย
ในต่างประเทศ ซ่ึงส านักงานตรวจคนเข้าเมืองไม่มี
อ านาจในการยกเลิกให้

5. การตรวจลงตราประเภท Non-ED/Non-ED plus 
ห้ามท างาน

6. เอกสารของมหาวิทยาลัยมีอายุ 2 เดือน

ภาควชิา / หลักสตูร

(กลับก่อนหน้า)

ดาวน์โหลดเอกสาร

https://thaievisa.go.th/
https://www.cmubs.cmu.ac.th/cmubs-staff/division/research-academic-service-and-international-relation/international-relations/download/


e-VISA
(ยื่นขอการตรวจลงตราออนไลน์)

VISA
(ยื่นขอการตรวจลงตราผ่านสถานทีร่าชการประจ าเมอืง/ประเทศ)

ตัวอยา่งการตรวจลงตรา

ออกให้โดย
หน่วยงานราชการที่เกี่ยวข้อง
ก่อนเดินทางเข้าประเทศไทย

1

ประทับตรา
โดยส านักงานตรวจคนเข้าเมือง
เมื่อเดินทางถึงประเทศไทย

2

ออกให้โดย
หน่วยงานราชการที่เกี่ยวข้อง
ก่อนเดินทางเข้าประเทศไทย

1

ออกให้โดย
ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง
เมื่อเดินทางถึงประเทศไทย

2

กรมการกงสุล กระทรวงต่างประเทศ

(กลับก่อนหน้า)

https://consular.mfa.go.th/th/content/2-1-68?cate=5ddbe42115e39c4768007e1d


เอกสารส าหรับย่ืน
ขอการตรวจลงตรา

เอกสารของหลักสูตร

5. ส าเนาประกาศ/หนังสือตอบรับนักศึกษา (ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ)

เอกสารมหาวิทยาลัย

1. หนังสือขอความอนุเคราะห์อ านวยความสะดวกในการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง

2. หนังสือรับรอง

3. ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รับมอบอ านาจจากมหาวิทยาลยั

เอกสารที่นักศึกษาต้องเตรียมไปยื่นด าเนนิการ

1. หนังสือขอความอนุเคราะห์อ านวยความสะดวกในการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง

2. หนังสือรับรอง

3. ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รับมอบอ านาจจากมหาวิทยาลยั

4. ส าเนาประกาศ/หนังสือตอบรับนักศึกษาฉบับภาษาไทย หรือภาษาอังกฤษ

5. หนังสือเดินทาง (Passport) ตัวจริง และส าเนาหนังสือเดินทาง

ศูนยพั์นธกจิสากล

ภาควชิา / หลักสตูร

เจ้าหนา้ทีว่เิทศสมัพันธ์

นักศึกษาชาวตา่งชาติ

(กลับก่อนหน้า)


