
ชื่อ ที่อยู่  หรือที่ทำการของผู้รับเงิน (ร้านค้า/ผู้รับจ้าง)
วั น เดือน ปี ที่รับเงิน
รายการแสดงการรับเงิน ระบุว่าเป็นค่าอะไร
จำนวนเงิน ทั้ งตั วเลข และตั วอั กษร
ลายมือช่ือผูร้บัเงนิ

5 องค์ประกอบ5 องค์ประกอบ  ใบเสร็จ
รับเงิน มีครบเบิกได้ แน่นอน 

รวดเร็ว ถกูตอ้ง และทนัเวลา

ข้อพงึระวงัเพ่ิมเติม:
ใบเสร็จต้อง ไม่มีรอยลบ แก้ไข หรือขีดฆ่า หากแก้ไขตอ้งใหผู้ร้บัเงนิลงนามกํากบัทุกจุด
กรณีใบเสร็จไม่ครบองค์ประกอบ ให้ทำ "ใบรั บรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ"
หั วบิลมีคำว่า บิลเงิ นสด หรือ ใบเสร็จรั บเงิ น หรือ ใบเสร็จรบัเงนิ/ใบกํากบัภาษี

คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
เลขที่ 239 ถ.ห้วยแก้ว ต.สุเทพ อ.เมืองเชียงใหม ่จ.เชียงใหม ่50200

งานการเงิ น การคลั งและพั สดุ

โทร : 42145
ชื่อ-ที่อยู ่ผูซ้ื้อ

*สามารถใส่ภาควชิา/หลกัสตูร/หน่วยงาน ดา้นหน้าคาํวา่คณะบริหารธุรกิจได้



ชื่อ ที่อยู่  หรือที่ทำการของผู้รับเงิน (ร้านค้า/ผู้รับจ้าง)

วั น เดือน ปี ที่รับเงิน

รายการแสดงการรับเงิน ระบุว่าเป็นค่าอะไร

จำนวนเงิน ทั้ งตั วเลข และตั วอั กษร

ลายมือช่ือผูร้บัเงนิ

5 องค์ประกอบ5 องค์ประกอบ  
ใบเสร็จรบัเงิน 

Checklist

ข้อพงึระวงัเพ่ิมเติม:
ใบเสร็จต้อง ไม่มีรอยลบ แก้ไข หรือขีดฆ่า หากแก้ไขตอ้งใหผู้ร้บัเงนิลงนามกํากบัทุกจุด
กรณีใบเสร็จไม่ครบองค์ประกอบ ให้ทำ "ใบรั บรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ"
หั วบิลมีคำว่า บิลเงิ นสด หรือ ใบเสร็จรั บเงิ น หรือ ใบเสร็จรบัเงนิ/ใบกํากบัภาษี

คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
เลขที่ 239 ถ.ห้วยแก้ว ต.สุเทพ อ.เมืองเชียงใหม ่จ.เชียงใหม ่50200

งานการเงิ น การคลงัและพสัดุ

โทร : 42145

ชื่อ-ที�อยู ่ผูซ้ื�อ 

*** สามารถใส่ภาควชิา/หลกัสตูร/หน่วยงาน ดา้นหน้าคําวา่คณะบริหารธุรกิจได ้
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