
ค่าตอบแทน
การปฏิบัติงาน
นอกเวลาทำการ



ค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาทําการ

เงื่ อนไข
วันทําการ เบิกได้ไม่เกินวันละ 6 ชั�วโมง
วันหยุดทําการ เบิกได้ไม่เกินวันละ 10 ชั�วโมง
หากการปฏิบัติงานนอกเวลาทำการไม่เต็ม
จำนวนชั่วโมงไม่อาจเบิกเงินตอบแทนได้ (ไม่
เต็มชั�วโมง ถือว่าไม่นับ)

การปฏิบัติงานนอกเวลาทำการต้องได้รับอนุมัติ
จากคณบดี 

เอกสารประกอบการเบิกจ่าย

1.บันทึกข้อความ ที่ได้รับการอนุมัติปฎิบัติงาน
นอกเวลาราชการ 

2.คำสั่งคณะบริหารธุรกิจ (เรื่องแต่งตั้งผู้ปฏิบัติ
งานฯ) ที่ผ่านการอนุมัติจาก คณบดี (ถ้ามี)

3.หลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาทำการ (แนวนอน)

4. ใบรายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
5.บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน



ค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาทําการ

หลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทน
การปฏิบัติงานนอกเวลาทําการ (แนวนอน)

ใบรายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

อ้างอิง : 

ประกาศ มช. ฉบับที่ 17/2566 เรื่อง ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาทําการ
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ.2550

ประกาศมช. ฉบับที่ 3/2566 เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานที่เกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน
ระดับบัณฑิตศึกษาภาคปกติและภาคพิเศษของหลักสูตรปกติและภาคปกติของหลักสูตรนานาชาติ
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