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	ใบเสร็จรับเงิน
	ใบเสร็จรับเงิน
	ชื่อ สถานที่อยู่ หรือที่ทำการของผู้รับเงิน
	วัน เดือน ปี ที่รับเงิน
	รายการแสดงการรับเงิน ระบุว่าเป็นค่าอะไร
	จำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร
	ลายมือชื่อของผู้รับเงิน
	*ต้องมีมากกว่าหรือเท่ากับ 5 ข้อนี้!

	ชื่อ-ที่อยู่ ผู้ซื้อ
	คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 239 ถ.ห้วยแก้ว ต.สุเทพ อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 50200 เลขประจำตัวผู้เสียภาษี : 0994000423179

	หลักฐานการเบิกจ่าย
	กรณี เบิกได้
	กรณี เบิกไม่ได้

	หลักฐานการเบิกจ่าย
	ใบเสร็จรับเงิน

	หลักฐานการเบิกจ่าย
	บิลเงินสด

	หลักฐานการเบิกจ่าย
	บิลเงินสด/ใบกำกับภาษี
	ครบ 5 องค์ประกอบ
	มีคำว่า “บิลเงินสด/ใบกำกับภาษี”
	มีองค์ประกอบใบกำกับภาษี ตามมาตรา 86/4 แห่งประมวลรัษฎากร
	*ไม่สามารถใช้เป็นใบกำกับภาษีเต็มรูปแบบได้ และเบิกว.804 ไม่ได้


	หลักฐานการเบิกจ่าย
	ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษี
	ครบ 5 องค์ประกอบ
	มีคำว่า “ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษี”
	มีองค์ประกอบใบกำกับภาษี ตามมาตรา 86/4 แห่งประมวลรัษฎากร


	หลักฐานการเบิกจ่าย
	E-Receipt/E-Tax Invoice  (ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษีอิเล็กทรอนิกส์)
	ครบ 5 องค์ประกอบ
	มีคำว่า “ใบเสร็จรับเงิน หรือ  ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษี”
	มีองค์ประกอบใบกำกับภาษี ตามมาตรา 86/4 แห่งประมวลรัษฎากร

	หลักฐานการเบิกจ่าย
	ใบเสร็จไม่สมบูรณ์
	ไม่ครบ 5 องค์ประกอบ
	ไม่มีเนื้อหาครบถ้วนตามที่กล่าวมา

	แนบใบรับรองการจ่ายเงิน

	กรณีร้านค้า/ผู้รับเงิน ไม่สามารถ ออกใบเสร็จรับเงินได้
	หลักฐานการเบิกจ่าย
	ใบรับรองการจ่ายเงิน
	ใช้กรณีไม่มีใบเสร็จรับเงิน เนื่องจาก ร้านค้า/ผู้รับเงิน ไม่สามารถออกใบเสร็จได้ เช่น ร้านค้าท้องถิ่น ตลาด
	ไม่สามารถใช้แทนกรณีใบเสร็จสูญหายได้
	ไม่ใช่ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
	(ค่ารถประจำทาง ค่ารถไฟฟ้า ค่าแท็กซี่ ค่าทางด่วน)



	หลักฐานการเบิกจ่าย
	ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก.111)
	ใช้กรณีไม่มีใบเสร็จรับเงิน
	ใช้สำหรับค่าเดินทางไปปฏิบัติงานราชการเท่านั้น เช่น ค่ารถแท็กซี่ ค่ารถไฟฟ้า ค่าทางด่วน


	หลักฐานการเบิกจ่าย
	ค่าตั๋วเครื่องบิน
	ใบเสร็จรับเงิน หากไม่ครบ 5 องค์ประกอบ >> ใบรับรองการจ่ายเงิน
	ใบเสร็จตั๋วเครื่องบิน (Itinerary Receipt หรือ E-Ticket) คือเอกสารยืนยันรายละเอียดการเดินทางที่ประกอบด้วยสายการบิน วันที่ออก ชื่อผู้เดินทาง ต้นทาง-ปลายทาง เลขที่เที่ยวบิน วันเวลาที่เดินทาง จำนวนเงิน ที่พิมพ์ออกจากระบบอิเล็กทรอนิกส์

	ค่าที่พัก/โรงแรม
	ใบเสร็จรับเงินหากใบเสร็จรับเงินไม่ครบ 5 องค์ประกอบ >> ใบรับรองการจ่ายเงิน
	ใบแจ้งรายการของโรงแรม ที่ระบุชื่อผู้เข้าพัก วันเข้า-ออกที่พัก (Folio)
	*ค่าตั๋วเครื่องบินและค่าที่พัก ห้ามใช้ ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก.111)*


	หลักฐานการเบิกจ่าย
	ใบสำคัญรับเงิน
	ค่าตอบแทนวิทยากร
	จ่ายเงินให้บุคคลภายนอก(บุคคลธรรมดา)  ที่ไม่สามารถออกใบเสร็จรับเงินได้  เช่น ค่าจ้างเหมาบริการรถ...
	นักศึกษา เช่น ค่าตอบแทนกิจกรรม เงินรางวัล


	หลักฐานการเบิกจ่าย
	1.ใบรับรองการจ่ายเงิน
	2.ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน  (บก.111)
	3.ใบสำคัญรับเงิน

	ข้อควรระวัง !
	ใบเสร็จสูญหาย
	ขีด ฆ่า แก้ไข
	ติดต่อร้านค้า
	ใช้สำเนาใบเสร็จโดยมีผู้รับเงินเซ็นรับรอง
	หากไม่สามารถขอสำเนาใบเสร็จได้ ต้องใช้ใบรับรองการจ่ายเงิน โดยชี้แจงเหตุผลที่สูญหายและรับรองว่ายังไม่เคยนำใบเสร็จนั้นมาเบิกจ่าย แม้พบภายหลังก็จะไม่เบิกจ่ายอีกและเสนอให้คณบดีอนุมัติ
	ให้ผู้รับเงินเซ็นกำกับจุดที่มีการขีดฆ่าหรือแก้ไข และต้องไม่เกิน 2 จุด
	หากจำนวนเงิน และวัน/เดือน/ปี ผิด ไม่สามารถขีดฆ่าได้ ต้องทำการขอเปลี่ยนใบเสร็จเท่านั้น (ยกเลิกใบเสร็จเดิม)
	ต้องขอเปลี่ยนใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่เท่านั้น (ยกเลิกใบเสร็จเดิม)



