
คู่มือการขอลาพักเพื่อรักษาสถานภาพผ่านระบบออนไลน์ 
ของนักศึกษาระดับปริญญาตรี สำหรับนักศึกษา 

 
โดยมีรายละเอียดขั้นตอน ดังนี้ 

ลำดับ
ที ่

รายละเอียดขั้นตอน ระยะเวลา 
แต่ละชั้นตอน 

1. ให้นักศึกษาเข้าระบบงานทะเบียนการศึกษา ผ่านเว็บไซต์ http://www.reg.cmu.ac.th 
คลิกเลือกท่ีเมนู “นักศึกษา” และเลือกระดับปริญญาตรี เลือก “Login with CMU 
Account และ Login เข้าสู่ระบบด้วย CMU Account (@cmu.ac.th) 

3 นาที 

2. เมื่อเข้าสู่ระบบด้วย CMU Account สำเร็จ ให้เลือก “เมนูสำหรับนักศึกษา” เลือก “ลาพัก
การศึกษา” ให้นักศึกษาอ่านรายละเอียดขั้นตอนการลาพัก ในแถบที่ 1 ให้ครบถ้วนก่อนทำ
รายการ หลังจากนั้น เลือกแถบที่ 2 “กรอกคำร้อง” 

3 นาที 

3. นักศึกษาเลือกแถบที่ 2 “กรอกคำร้อง” 
- เลือกภาคการศึกษาและปีการศึกษาที่ประสงค์จะลาพัก โดยสามารถเลือกได้ไม่เกิน 8     
ภาคการศึกษาปกต ิ 
- เลือกเหตุผลในการขอลาพักการศึกษา 
- เลือกผู้ปกครองเพ่ือรับรองการขอลาพักการศึกษา 
เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิก “บันทึกคำขอลาพักการศึกษา”เมื่อบันทึกคำขอลาพัก
แล้ว ระบบจะพาไปยังแถบท่ี 3 “ประวัติการลาพัก/ติดตามสถานะการลาพัก” 

10 นาที 

4. นักศึกษาดาวน์โหลดคำร้องโดยคลิกที่รูปเครื่อง Printer เพ่ือพิมพ์หรือบันทึกไฟล์ PDF คำขอ
ลาพัก และให้ผู ้ปกครองลงนาม (สามารถใช้ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ได้หรือหากเซ็นบน
กระดาษให้สแกนเป็นไฟล์ PDF ก่อนแนบเอกสาร) 

3 นาที  

5. เมื่อผู้ปกครองลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษากลับเข้าระบบอีกครั้งเพ่ือแนบไฟล์เอกสารคำ
ขอลาพักในแถบที่ 3 “ประวัติการลาพัก/ติดตามสถานะลาพัก” คลิก “Choose File” เพ่ือ
แนบไฟล์เอกสารคำขอลาพักที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว และคลิก “Submit your document” 

3 นาที 

6. เมื่อแนบไฟล์คำขอลาพักเรียบร้อยแล้ว คลิก “โปรดกดเพ่ือยืนยันคำขอ” 30 วินาที 
7. คลิก “OK” เพื ่อยืนยันการส่งคำขอ และคำขอจะถูกส่งไปยังอาจารย์ที ่ปร ึกษา และ

ผู้รับผิดชอบระบบงานทะเบียนของคณะ เพื่อให้อาจารย์ที่ปรึกษา และคณบดีหรือผู้ได้รับ
มอบหมายให้ความเห็นชอบผ่านระบบลาพัก นักศึกษาสามารถติดตามสถานะลาพักได้จาก
ระบบการขอลาพักเพื่อรักษาสถานภาพผ่านระบบออนไลน์ของนักศึกษาระดับปริญญาตรี 
สำหรับนักศึกษา 

30 วินาที 

สามารถเข้าดูคู่มือการขอลาพักเพ่ือรักษาสถานภาพผ่านระบบออนไลน์ของนักศึกษาระดับปริญญาตรี สำหรับนักศึกษาได้ที่  
https://www.reg.cmu.ac.th/webreg/reg-files/reg-absent-student-th.pdf 

ช่องทางให้บริการ : เว็บไซต์ http://www.reg.cmu.ac.th 

ค่าธรรมเนียม :   
ค่าธรรมเนียมสำหรับนักศึกษาภาคปกติ 500  บาท 

 ค่าธรรมเนียมสำหรับนักศึกษาภาคพิเศษ 5,000  บาท 
 ค่าธรรมเนียมสำหรับนักศึกษาหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการธุรกิจบริการ 4,000 บาท 
 

http://www.reg.cmu.ac.th/
https://www.reg.cmu.ac.th/webreg/reg-files/reg-absent-student-th.pdf
http://www.reg.cmu.ac.th/


Ɣ.
เมืcอเขา้สูร่ะบบด้วย CMU “ccouĥt สาํเรจ็
ใหเ้ลือก ȁเมนูส าหรบันักศึกษาȂ เลือก ȁลา
พกัการศึกษาȂ

ใหน้ักศึกษาเขา้ระบบงานทะเบยีนการศึกษา
ผา่นเวบ็ไซต์ http://www.reg.cmu.ac.th
คลิกเลือกทีcเมนู ȁนักศึกษาȂ และเลือกระดับ
ปรญิญาตร ี

www.reg.cmu.ac.th

ขั˓นǅอนการขอลาพักเพˑือรักษา
สถานภาพระǄัǘǙริญญาǅรี
ผ่านระǘǘออนไลน์ 

ƒ. Ɠ.
เลือก ȁLogiĥ with CMU “ccouĥtȂ และ  
Logiĥ เขา้สูร่ะบบด้วย CMU “ccouĥt
ǳ@cĤu.ac.thǴ

ƕ.
ใหน้ักศึกษาอ่านรายละเอียดขัfนตอน
การลาพกั ในแถบทีc ƒ ใหค้รบถ้วนก่อน
ทํารายการ  และ  เลือกแถบทีc Ɠ       
ȁกรอกคํารอ้งȂ

Ɩ.
เลือกภาคการศึกษาและปvการศึกษาทีc
ประสงค์จะลาพกั โดยสามารถเลือกได้ไม่
เกิน 8 ภาคการศึกษาปกติ 

Ɨ.
เลือกเหตผุลในการขอลาพกัการศึกษา  
และ เลือกผูป้กครองเพืcอรบัรองการขอลา
พกัการศึกษา

Ƙ.
เมืcอกรอกขอ้มูลครบถ้วนแล้ว คลิก ȁบนัทึก
คําขอลาพกัการศึกษาȂ

ƙ.
เมืcอบนัทึกคําขอลาพกัแล้ว ระบบจะพาไปยงัแถบทีc Ɣ
ȁประวติัการลาพกั/ติดตามสถานะการลาพกัȂ
ดาวนโ์หลดคํารอ้งโดยคลิกทีcรปูเครืcอง Priĥter เพืcอ
พมิพห์รอืบนัทึกไฟล์ PDF ค าขอลาพกั และใหผู้้
ปกครองลง นาม ǳสามารถใชล้ายเซน็อิเล็กทรอนกิสไ์ด้
หรอืหากเซน็บนกระดาษใหส้แกนเปqนไฟล์ PDF ก่อน
แนบเอกสารǴ

ƚ.
เมืcอผูป้กครองลงนามเรยีบรอ้ยแล้ว ใหน้กัศึกษา
กลับเขา้ระบบอีกครัfงเพืcอแนบไฟล์เอกสารคําขอ
ลาพกั ในแถบทีc Ɣ ȁประวติัการลาพกั/ติดตาม
สถานะลาพกัȂ คลิก ȁChoose FileȂ เพืcอแนบ
ไฟล์เอกสารค าขอ ลาพกัทีcลงนามเรยีบรอ้ยแล้ว
และคลิก ȁSubĤit your docuĤeĥtȂ

ƒƑ.
เมืcอแนบไฟล์คําขอลาพกัเรยีบรอ้ยแล้ว
คลิก ȁโปรดกดเพืcอยนืยนัคําขอȂ และ
คลิก ȁOKȂ เพืcอยนืยนัการสง่คําขอ

งานบรกิารการศึกษา คณะบรหิารธุรกิจ มช. เบอรโ์ทรศัพท์ ƑƖƔ-ƚƕƓƒƓƕ



ขั้นตอนการขอลาพักเพื่อรักษาสถานภาพระดับปริญญาตรีผ่านระบบออนไลน์  
 
1. ให้นักศึกษาเข้าระบบงานทะเบียนการศึกษา ผ่านเว็บไซต์ http://www.reg.cmu.ac.th  
   คลิกเลือกท่ีเมนู “นักศึกษา” และเลือกระดับปริญญาตรี 
 

 
 
2. เลือก “Login with CMU Account” 

 
 
 
 
 
 
 

http://www.reg.cmu.ac.th/


3. Login เข้าสู่ระบบด้วย CMU Account (@cmu.ac.th) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. เมื่อเข้าสู่ระบบด้วย CMU Account ส าเร็จ ให้เลือก “เมนูส าหรับนักศึกษา” เลือก “ลาพักการศึกษา” 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
5. ให้นักศึกษาอ่านรายละเอียดขั้นตอนการลาพัก ในแถบที่ 1 ให้ครบถ้วนก่อนท ารายการ  

 
 
6. เลือกแถบที่ 2 “กรอกค าร้อง” 

 
 
 
 
 
 



7. เลือกภาคการศึกษาและปีการศึกษาที่ประสงค์จะลาพัก โดยสามารถเลือกได้ ไม่เกิน 8 ภาคการศึกษาปกติ  

  
 
8. เลือกเหตุผลในการขอลาพักการศึกษา 

 

 
9. เลือกผู้ปกครองเพ่ือรับรองการขอลาพักการศึกษา 

 
 
 



10. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิก “บันทึกค าขอลาพักการศึกษา”  

 
11. เมื่อบันทึกค าขอลาพักแล้ว ระบบจะพาไปยังแถบที่ 3 “ประวัติการลาพัก/ติดตามสถานะการลาพัก”  
ดาวน์โหลดค าร้องโดยคลิกท่ีรูปเครื่อง Printer เพ่ือพิมพ์หรือบันทึกไฟล์ PDF ค าขอลาพัก และให้ผู้ปกครองลง
นาม (สามารถใช้ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ได้ หรือหากเซ็นบนกระดาษให้สแกนเป็นไฟล์ PDF ก่อนแนบเอกสาร)   
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



12. เมื่อผู้ปกครองลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษากลับเข้าระบบอีกครั้งเพ่ือแนบไฟล์เอกสารค าขอลาพัก     
ในแถบที่ 3 “ประวัติการลาพัก/ติดตามสถานะลาพัก” คลิก “Choose File” เพ่ือแนบไฟล์เอกสารค าขอ    
ลาพักที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว และคลิก “Submit your document”  

 

13. เมื่อแนบไฟล์ค าขอลาพักเรียบร้อยแล้ว คลิก “โปรดกดเพื่อยืนยันค าขอ”  

 

14. คลิก “OK” เพ่ือยืนยันการส่งค าขอ 

 



15. ค าขอจะถูกส่งไปยังอาจารย์ที่ปรึกษา และผู้รับผิดชอบระบบงานทะเบียนของคณะ เพ่ือให้อาจารย์ที่
ปรึกษา และคณบดีหรือผู้ได้รับมอบหมายให้ความเห็นชอบผ่านระบบลาพัก นักศึกษาสามารถติดตามสถานะ
ลาพักได้จากแถบนี้ 

 

 

16. เมื่ออาจารย์ที่ปรึกษาให้ความเห็นชอบแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น “รอคณบดีให้ความเห็นชอบ” 

 

 

 

 

 

 

 



17. เมื่อค าขอได้รับการอนุมัติครบถ้วนแล้ว ระบบจะส่งค าขอต่อไปยังเจ้าหน้าที่ส านักทะเบียนฯ เพ่ือตรวจสอบ
เอกสาร สถานะจะเปลี่ยนเป็น “รอเจ้าหน้าที่ส านักทะเบียนฯ ตรวจสอบ” 

 

 

18. หากเอกสารครบถ้วน เจ้าหน้าที่ส านักทะเบียนฯ จะส่งแจ้งเตือนไปยัง CMU Mail ของนักศึกษาเพื่อให้
นักศึกษากลับเข้าระบบด าเนินการช าระเงินค่าธรรมเนียมลาพักผ่านช่องทาง QR Code เมื่อช าระเงินครบถ้วน
แล้ว ให้กด “After the payment is done, click here to refresh the payment status.” 

 

 

 

 

 



19. เมื่อนักศึกษาช าระค่าธรรมเนียมการลาพักครบถ้วนแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น  
“ช าระเงินแล้ว รอจัดท าประกาศ” โดยนักศึกษาสามารถพิมพ์ใบเสร็จอิเล็กทรอนิกส์ได้จากระบบ 

 

 

20. เมื่อมหาวิทยาลัยลงนามในประกาศลาพักแล้ว เจ้าหน้าทีส่ านักทะเบียนฯจะบันทึกครั้งที่ของประกาศลาพัก 
สถานะจะเปลี่ยนเป็น “การลาพักการศึกษาสมบูรณ์แล้ว” 

 




































