
คู่มือการลาออกจากการเป็นนักศึกษาผ่านระบบออนไลน์ 
ของนักศึกษาระดับปริญญาตรี สำหรับนักศึกษา 

 
โดยมีรายละเอียดขั้นตอน ดังนี้ 

ลำดับที่ รายละเอียดขั้นตอน ระยะเวลาแต่ละช้ันตอน 

1. นักศึกษาระดับปริญญาตรีที่ประสงค์จะขอลาออกจากการเป็น
นักศึกษา เข้าสู่ระบบ งานทะเบียนการศึกษาด้วย CMU Account 
เลือกเมนูลาออก ดำเนินการกรอกข้อมูลในระบบและให้ผู้ปกครอง 
ลงนามในคําร้องขอลาออก โดยสามารถใช้ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์
หรือลงนามบนกระดาษอย่างใดอย่างหนึ่ง  

30 นาที 

2. นักศึกษากลับเข ้าส ู ่ระบบและแนบไฟล์ค ําร ้องขอลาออกที่
ผู้ปกครองลงนามแล้ว เอกสารจะถูก ส่งไปยังระบบงานทะเบียน
ของอาจารย์ที่ปรึกษา 

30 นาที 

3. อาจารย์ที่ปรึกษาได้รับอีเมลแจ้งเตือนการขอลาออกจากการเป็น
นักศึกษา จากสำนักทะเบียน และประมวลผล ให้เข้าสู่ระบบจาก
ลิงก์ที ่แนบให้ในอีเมล เพื ่อให้ความเห็นชอบการลาออกแบบ
ออนไลน์   

1 วัน 

4. คําร้องขอลาออกที่ได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาแล้ว
จะถูกส่งต่อมายังผู้รับผิดชอบ ระบบงานทะเบียนของคณะ เพ่ือ
เสนอคณบดีเพื่อพิจารณาลงนามอนุมัติการลาออกจากการเป็น
นักศึกษา 

1 วัน 

5. ผู้รับผิดชอบระบบงานทะเบียนของคณะส่งผลการอนุมัติการลาพัก
ผ่านระบบออนไลน์มายัง สำนักทะเบียนและประมวลผล 

30 นาที 

6. สำน ักทะเบ ียนและประมวลผล จ ัดทำประกาศและเสนอ
มหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาและลงนามในประกาศการลาออก 

1-3 วัน 

7. เมื่อมหาวิทยาลัยลงนามในประกาศลาออกแล้ว สำนักทะเบียนและ
ประมวลผลจะบันทึก วันที่มหาวิทยาลัยอนุมัติการลาออกในระบบ 
และถือว่าการลาออกเสร็จสมบูรณ์แล้ว นักศึกษาจะได้รับอีเมลแจ้ง
ผล อนุมัติการลาออก (อีเมลสํารอง) ทั ้งนี ้น ักศึกษาสามารถ
ตรวจสอบสถานการณ์ลาออกได้ในระบบงานทะเบียน 

1-3 วัน 

 
สามารถเข้าดูคู่มือการขอลาออก ได้ที่ https://www.reg.cmu.ac.th/webreg/th/reghandbook/ 

ช่องทางให้บริการ : เว็บไซต์ http://www.reg.cmu.ac.th 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มี 
 

https://www.reg.cmu.ac.th/webreg/th/reghandbook/
http://www.reg.cmu.ac.th/


ข้ันตอนการขอลาออกจากการเปนนักศึกษาระดับปริญญาตรีผานระบบออนไลน 

 

1. ใหนักศึกษาเขาระบบงานทะเบียนการศึกษา ผานเว็บไซต http://www.reg.cmu.ac.th คลิก

เลือกท่ีเมนู “นักศึกษา” และเลือกระดับปริญญาตรี 

 

 
 

2. เลือก “Login with CMU Account” 

 

 
 

 

 

 

 

3. Login เขาสูระบบดวย CMU Account (@cmu.ac.th) 
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4. เม่ือเขาสูระบบดวย CMU Account สําเร็จ ใหเลือก “เมนูสําหรับนักศึกษา” เลือก “ลาออกจาก

การเปนนักศึกษา” 

 

 
 

 

 

 

5. ใหนักศึกษาอานรายละเอียดข้ันตอนการลาออก ในแถบท่ี 1 ใหครบถวนกอนท ารายการ 
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6. เลือกแถบท่ี 2 “กรอกคําขอ/ติดตามสถานะลาออก” 

 

 
 

 

7. เลือกภาคการศึกษา และปการศึกษา ท่ีตองการลาออก 
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8. ระบุเหตุผล การขอลาออกจากการเปนนักศึกษา 

 

 
 

9. เลือกผูปกครองเพ่ือรับรองการขอลาออกจากการเปนนักศึกษา 

 

 
 

 

 

 

10. ระบุ Email สํารองท่ีไมใช CMU Mail เพ่ือแจงผลอนุมัติการขอลาออก 
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11. บันทึกคําขอ เพ่ือพิมพใบคําขอลาออก จากการเปนนักศึกษา 

 

 
 

12. เม่ือนักศึกษากรอกขอมูลในคํารองเรียบรอยแลว ใหดาวนโหลด หรือ พิมพ คํารองขอลาออก 

เพ่ือใหผูปกครองลงนามยินยอมการลาออก เม่ือผูปกครองลงนามเรียบรอยแลว ใหนักศึกษากลับเขา

ระบบอีกครั้งเพ่ือแนบไฟลคํารองขอลาออก เลือก “Choose File” เพ่ือแนบไฟลเอกสารคํารองขอ 

ลาออกท่ีลงนามเรียบรอยแลว และคลิก “Upload file”  
**หมายเหตุ1 ** ในขั้นตอนนี้นักศึกษาจะยังสามารถแกไขขอมูลในคํารองได โดยเลือก “Edit information”  

**หมายเหตุ2 ** นักศึกษาจะไมสามารถยืนยันคําขอลาออก ในขั้นตอนที่ 3 ได หากยังไมไดอับโหลดไฟลคํารองขอลาออก  

 

 
 

 

 

13. เม่ือนักศึกษาอับโหลดคํารองขอลาออกแลว หากนักศึกษาตรวจสอบพบวากรอกรายละเอียดผิด 

หรือแนบไฟลผิด นักศึกษาสามารถกด Delete file และแกไขขอมูลในแบบฟอรมได หลังจากนั้นแนบไฟลท่ีถูกตอง

ใหม 
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14. เม่ือนักศึกษาแนบไฟลคํารองขอลาออกท่ีถูกตองเรียบรอยแลว ใหกด “โปรดตรวจสอบและกด

ยืนยันเพ่ือสงคําขอ” และกด OK เพ่ือยืนยันการสงคํารองขอลาออกเพ่ือสงคํารองถึงอาจารยท่ีปรึกษา หรือ หากยังไม

แนใจก็สามารถกด Cancel ได  

 

 
 

 

 

 

15. เม่ือนักศึกษากดยืนยันเพ่ือสงคํารองขอลาออกแลว ระบบจะสง E-mail แจงนักศึกษาเพ่ือให

นักศึกษาทราบวานักศึกษาไดดําเนินการขอลาออกจากการเปนนักศึกษาในระบบแลว 
 



7 
 

 
 

16. นักศึกษาสามารถติดตามสถานการณลาออกไดดวยตัวเอง โดยเขาระบบทะเบียนการศึกษาและ

เลือกเมนูลาออก  หนาจอดานขวามือจะแสดงสถานะและข้ันตอนการลาออกใหนักศึกษาทราบ ท้ัง

ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดยข้ันตอนท่ีสมบูรณแลวตัวอักษรจะเปนสีเขียว ข้ันตอนท่ียังไมสมบูรณ

ตัวอักษรจะเปนสีแดง  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

17. เม่ือมหาวิทยาลัยลงนามในประกาศลาออกแลว เจาหนาท่ีสํานักทะเบยีนฯจะบันทึกวันท่ี

มหาวิทยาลัยลงนามในประกาศ สถานะจะเปลี่ยนเปน “การลาออกสมบูรณ” 
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