
คู่มือปฏิบัติงาน
ด้านการตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน 
โดยระบบ CMUBS SMART RECEIPT

งานการเงิน การคลังและพัสดุ 
คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
โทร 053-942108

วันที�เริ�มใช้ 30 เมษายน 2569

ฉบับที� 1ฉบับที� 1ฉบับที� 1   ฉบับที� 1 



ขั�นตอนการตรวจสอบใบเสรจ็รบัเงิน
โดยใชร้ะบบ CMUBS Smart Receipt
งานการเงิน การคลังและพสัด ุคณะบรหิารธุรกิจ มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่

รวบรวมใบเสรจ็รบัเงิน ใบรบัรองการจา่ยเงิน(ถ้าม)ี
และหลักฐานอื�นๆ เสนอผูบ้รหิารเพื�อพจิารณา
ตรวจสอบก่อนนําสง่งานการเงินฯ

สแกนหรอืถ่ายรปูใบเสรจ็รบัเงิน
เป�นไฟล์ PDF (ไมเ่กิน 5 หนา้) 
หรอื รปูภาพ

เตรยีมไฟล์ใบเสรจ็รบัเงิน

1

เสนออนุมติั

2

ลากไฟล์วางในระบบ CMUBS Smart Receipt
และกดปุ�ม “ตรวจสอบใบเสรจ็” 
ระบบจะประมวลผล 

Upload File

กรณีไมผ่า่น ใหด้าวนโ์หลด 
“ใบรบัรองการจา่ยเงิน” 
และกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วน

จดัการเอกสาร

ระเบยีบกระทรวงการคลัง วา่ดว้ยการเบกิเงินจากคลัง 
การรบัเงิน การจา่ยเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการนาํเงินสง่
คลัง พ.ศ. 2562 ขอ้ 46

ระเบยีบขอ้บงัคับที�เกี�ยวขอ้ง

ระบบ AI จะวเิคราะหข์อ้มูล
ที� Upload ไป และแสดงสถานะ
รายการ ผา่น/ไมผ่า่น 

3

4

5

6

ดผูลลัพธ์Link Website : https://cmu.to/cmubs-receipt-scan 

ตรวจสอบผลลัพธแ์บบละเอียดทีละรายการ

ดรูายละเอียด

ไมม่ค่ีาธรรมเนยีมการใชง้าน
ค่าธรรมเนียม

Website :  https://cmu.to/cmubs-receipt-scan 
ชอ่งทางให้บรกิาร

ประมาณ 1-2 นาที (ขึ�นอยูกั่บจาํนวนใบเสรจ็หรอื
ขนาดไฟล์ที�แนบต่อครั�ง)

รวมระยะเวลาในการตรวจสอบต่อครั�ง

(ไมเ่กิน 1 นาที)

Finish

สอบถามขอ้มูลเพิ�มเติมไดที้� งานการเงิน การคลังและพสัด ุโทร 053-942108



คูม่อืการตรวจสอบใบเสรจ็รบัเงิน
โดยใชร้ะบบ CMUBS Smart Receipt
งานการเงิน การคลังและพสัด ุคณะบรหิารธุรกิจ มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่

ลาก/วางไฟล์ใบเสรจ็รบัเงินบนระบบ CMUBS Smart Receipt  

1 สแกนหรือถ่ายรปูใบเสรจ็รบัเงิน ที�ไดร้บัจากบรษัิท/รา้นค้า (เป�นไฟล์ PDF ไมเ่กิน 5 หน้า) หรอื รปูภาพ

2
Link Website : https://cmu.to/cmubs-receipt-scan

3 กดปุ�ม “ตรวจสอบใบเสรจ็” ระบบจะประมวลผล

ระเบยีบกระทรวงการคลัง วา่ดว้ยการเบกิเงินจากคลัง 
การรบัเงิน การจา่ยเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการนาํเงินสง่
คลัง พ.ศ. 2562 ขอ้ 46

ระเบยีบขอ้บงัคับที�เกี�ยวขอ้ง

ไมม่ค่ีาธรรมเนยีมการใชง้าน
ค่าธรรมเนียม

Website :  https://cmu.to/cmubs-receipt-scan 
ชอ่งทางให้บรกิาร

ประมาณ 1-2 นาที (ขึ�นอยูกั่บจาํนวนใบเสรจ็หรอื
ขนาดไฟล์ที�แนบต่อครั�ง)

รวมระยะเวลาในการตรวจสอบต่อครั�ง

https://cmu.to/cmubs-receipt-scan


คูม่อืการตรวจสอบใบเสรจ็รบัเงิน
โดยใชร้ะบบ CMUBS Smart Receipt
งานการเงิน การคลังและพสัด ุคณะบรหิารธุรกิจ มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่

4 ตรวจสอบผลลัพธที์�ไดใ้นการตรวจใบเสรจ็รบัเงินจากระบบ CMUBS Smart Receipt
และกด “ดรูายละเอียด”

5 ผลลัพธ ์“ผา่นระเบยีบกระทรวงการคลังฯ” ไมต้่องทําใบรบัรองการจา่ยเงิน

ระเบยีบกระทรวงการคลัง วา่ดว้ยการเบกิเงินจากคลัง 
การรบัเงิน การจา่ยเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการนาํเงินสง่
คลัง พ.ศ. 2562 ขอ้ 46

ระเบยีบขอ้บงัคับที�เกี�ยวขอ้ง

ไมม่ค่ีาธรรมเนยีมการใชง้าน
ค่าธรรมเนียม

Website :  https://cmu.to/cmubs-receipt-scan 
ชอ่งทางให้บรกิาร

ประมาณ 1-2 นาที (ขึ�นอยูกั่บจาํนวนใบเสรจ็หรอื
ขนาดไฟล์ที�แนบต่อครั�ง)

รวมระยะเวลาในการตรวจสอบต่อครั�ง



คูม่อืการตรวจสอบใบเสรจ็รบัเงิน
โดยใชร้ะบบ CMUBS Smart Receipt
งานการเงิน การคลังและพสัด ุคณะบรหิารธุรกิจ มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่

6 ผลลัพธ ์“ไมผ่า่น (ขอ้มูลบงัคับขาดหาย” ต้องทําใบรบัรองการจา่ยเงิน
โดยมปุี�มใหก้ด ดาวนโ์หลดแบบฟอรม์ ใบรบัรองการจา่ยเงินใบเสรจ็ไมส่มบูรณ์

7 จะปรากฎ แบบฟอร์ม ใบรบัรองการจา่ยเงิน กรณใีบเสรจ็ไมส่มบูรณ์

ระเบยีบกระทรวงการคลัง วา่ดว้ยการเบกิเงินจากคลัง 
การรบัเงิน การจา่ยเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการนาํเงินสง่
คลัง พ.ศ. 2562 ขอ้ 46

ระเบยีบขอ้บงัคับที�เกี�ยวขอ้ง

ไมม่ค่ีาธรรมเนยีมการใชง้าน
ค่าธรรมเนียม

Website :  https://cmu.to/cmubs-receipt-scan 
ชอ่งทางให้บรกิาร

ประมาณ 1-2 นาที (ขึ�นอยูกั่บจาํนวนใบเสรจ็หรอื
ขนาดไฟล์ที�แนบต่อครั�ง)

รวมระยะเวลาในการตรวจสอบต่อครั�ง



คูม่อืการตรวจสอบใบเสรจ็รบัเงิน
โดยใชร้ะบบ CMUBS Smart Receipt
งานการเงิน การคลังและพสัด ุคณะบรหิารธุรกิจ มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่

8 กรอกขอ้มูล วนั เดอืน ป� รายละเอียดการจา่ยเงิน, จาํนวนเงิน ตามรายละเอียดในใบเสรจ็รบัเงิน และ
กรอกขอ้มูล ชื�อ-สกลุ ตําแหนง่ และสงักัดของผูเ้บกิเงิน พรอ้มลงลายมอืชื�อ

9 รวบรวมใบเสรจ็รบัเงินและเอกสารประกอบการเบกิจา่ยอื�นๆ เสนอผูบ้รหิารเพื�อพจิารณาตรวจสอบ
ก่อนนําสง่งานการเงินฯ

ระเบยีบกระทรวงการคลัง วา่ดว้ยการเบกิเงินจากคลัง 
การรบัเงิน การจา่ยเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการนาํเงินสง่
คลัง พ.ศ. 2562 ขอ้ 46

ระเบยีบขอ้บงัคับที�เกี�ยวขอ้ง

ไมม่ค่ีาธรรมเนยีมการใชง้าน
ค่าธรรมเนียม

Website :  https://cmu.to/cmubs-receipt-scan 
ชอ่งทางให้บรกิาร

ประมาณ 1-2 นาที (ขึ�นอยูกั่บจาํนวนใบเสรจ็หรอื
ขนาดไฟล์ที�แนบต่อครั�ง)

รวมระยะเวลาในการตรวจสอบต่อครั�ง

ใบเสรจ็รบัเงิน/บลิเงินสด 
ต้องมอียา่งน้อย 5 องค์ประกอบ

อ้างอิงตามระเบยีบกระทรวงการคลัง วา่ด้วยการเบกิเงิน
จากคลัง การรบัเงิน การจา่ยเงิน การเก็บรกัษาเงิน และ
การนําเงินสง่คลัง พ.ศ. 2562 ขอ้ 46

1.  ชื�อ สถานที�อยู ่หรอืที�ทําการของผูร้บัเงิน
2. วนั เดือน ป� ที�รบัเงิน
3.  รายการแสดงการรบัเงิน ระบุวา่เป�นค่าอะไร
4. จาํนวนเงินทั�งตัวเลขและตัวอักษร
5. ลายมอืชื�อของผูร้บัเงิน

*หมายเหต*ุ

กรณเีป�นบลิเงินสดที�เขยีนชื�อที�อยูร่า้นค้าดว้ยลายมอืทั�งหมด 

ต้องมตีราประทับของรา้นด้วย

Information



งานการเงิน การคลังและพัสดุ 
คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่

โทร 053-942108
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